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Rutiner vid risk for underkant betyg i samband med verksamhetsférlagd
utbildning, VFU, i lararprogrammen vid Hoégskolan i Gavle

Vid kurs med VFU ges betyg i tre steg, underkénd, godkand och vél godkéand. Foljande rutiner
anvands i de fall det finns svarighet for student att uppna kursplanens mal och darmed riskerar
underkant betyg. Rutinerna innebar atgarder for att stodja studentens maluppfyllelse. Studentens
bild av situationen och delaktighet i genomférandet av VFU &r en forutsattning vid planeringen
av stodatgarderna. Genom trepartssamtal samt studentens samtal med handledare, och dennes
dokumentation utifran innehallet i bedémningsunderlaget ges studenten mojlighet att fa forstaelse
for vad som behdver tranas. Programmets progressionsmall anvénds i samtalet, men &r inte
betygsgrundande.

Vid underkant betyg pa forsta forsoket erbjuds studenten ett resttillfalle, en Om-VFU.
Resttillfallet genomfors under samma tidslangd som vid forsta forsoket. Perioden avbryts om
Hogskolan avgor att malen nas tidigare. 1 de fall som studenten for underként betyg dven pa Om-
VFU innebar det att studenten inte kan fa lararexamen.

Dokumentation

Kursansvarig larare ansvarar for dokumentation pa sarskild blankett (arbetsmaterial), som
utbildningsledare VFU skickar efter anmodan. Blanketten anvands for att ge en samlad bild av
studentens situation, visa aktuella tidsangivelser, planeringar, atgarder och den uppféljning som
genomforts. Nar studenten genomfort all VFU i kursen eller i de fall student meddelat
studieavbrott, skickas blanketten och eventuellt 6vrigt material till utbildningsledare VFU, for
kénnedom.

Beddmningsunderlaget anvands som stdd i samtal under hela VFU-perioden. Underlaget bor
slutligen visa om kursmalen bedéms vara uppnadda eller inte och &ven innehalla exempel pa vad
bedémningen bygger pa. Studenten och handledarenden uppmanas att spara var sitt exemplar av
underlaget efter VFU-periodens slut. Bedomningsunderlag ar arbetsmaterial och sparas inte pa
Hogskolan efter det att betyg &r satt.

Roller och ansvar

Kursansvarig ansvarar for att ha kontakt med handledaren, att kalla till och halla i méten,
dokumentera pa den sérskilda blanketten, stodja atgarder, skriva minnesanteckningar som delges
handledare och student samt att informera berérda. VFU-ansvar i kurs kan delegeras till annan
larare i kursen.

Handledaren uppmanas att skyndsamt kontakta kursansvarig vid tveksamhet kring studentens
mojlighet att uppna kursmalen for VFU och att dokumentera med exempel pa
bedémningsunderlaget.

Examinator sétter betyg pa VFU utifran underlag i kursen, som inlamningsuppgifter och
beddémningsunderlaget samt tydliggér vad som ska prévas under resttillfallet, Om-VFU.
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Kontakt vid risk for underkant betyg

1. Handledaren kontaktar kursansvarig larare, som dokumenterar tidpunkt och anledning
till kontakt

2. Kursansvarig larare kontaktar utbildningsledare VFU, som skickar underlag for
dokumentation

3. Kursansvarig larare bokar in trepartssamtal med student och handledare for att
tydliggora situationen och for att géra en plan for studenten. Fokus i samtalet ar
kursmalen beskrivna i bedémningsunderlaget samt programmets progressionsmall

4. Handledare och student har innan trepartssamtalet gatt igenom kursmalen och
handledarens dokumentation i bedémningsunderlaget.

Trepartssamtal

1. Kursansvarig halsar valkommen och tydliggor rutinerna nar det finns risk fér
underkant betyg

2. Handledaren delger vad som behdver utvecklas

3. Studenten ger sin bild av situationen

4. Stodatgarder och planering mot maluppfyllelse genomfors och dokumenteras

5. Uppfodljande trepartssamtal bokas in

6. Kursansvarig larare informerar utbildningsledare VFU samt examinator och
utbildningsledaren i programmet.

Uppfdljande trepartssamtal

1. Kursansvarig larare ansvarar for att ett uppfoljande trepartssamtal genomfors i slutet av
VFU-perioden da det klargérs om det bedéms att studenten natt malen eller inte

2. Utifran dokumentationen fran det tidigare trepartssamtalet redogor handledare och
studenten vad som hdant sedan sist

3. Om studenten bedéms att inte ha natt malen erbjuds ett resttillfalle, en Om-VFU. Det
sker en beddmning om studenten vid Om-VFU ska behalla eller byta placering

4. Studenten informeras om mojligheten att kontakta studenthalsan pa Hogskolan

5. Om det beddéms att studenten har nara till maluppfyllelse planeras for utokad VFU,
som sker i direkt anslutning till ordinarie VFU-period och pa samma VFU-placering

6. Efter slutford VFU, da alla eventuella franvarodagar tagits igen, lamnar handledare
bedémningsunderlaget till kursansvarig léarare.

Examination

1. Kursansvarig larare delger examinator bedémningsunderlaget samt évrig
dokumentation

2. Examinator kontaktar eventuellt handledare for att sdkerstélla examinationen. Betyg
laggs in i Ladok nar alla inlamningsuppgifter &r klara och alla dagar &r genomférda
(tomt i Ladok tills VFU &r helt klart)

3. Kursansvarig larare informerar VFU-handl&ggare, utbildningsledare VFU och
utbildningsledaren i programmet. Vid godként betyg eller om studenten avbryter
studierna lamnas den sérskilda blanketten till utbildningsledare VFU.
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Om studenten far underkant betyg (U)

Vid underként betyg erbjuds studenten ett resttillfalle, en Om-VFU, som genomfors
sammanhangande och i nara anslutning till ordinarie VFU-period eller nar kursen ges nasta gang.
Eventuellt byte av placering under pagaende Om-VFU kan enbart ske efter beslut av Hogskolan.
Om-VFU maste vara godkand innan studenten kan genomféra nasta ordinarie VFU-period.

Planering
1. Kursansvarig larare planerar i samrad med utbildningsledare VFU, student och
handledare for Om-VFU. Byte av placering infér Om-VFU kan ske for att sékerstélla
beddmningen
2. VFU-handlaggare meddelas for vidare administration av VFU-placering
3. | de fall Om-VFU genomfors under ny termin bér studenten omregistreras.

Inledande trepartssamtal vid Om-VFU

1.

2.
3.

5.

Kursansvarig larare ansvarar for att kalla till ett inledande trepartssamtal da dven
utbildningsledare VFU eller i program kan delta

Kursansvarig halsar valkommen och tydliggor rutinerna och innehallet i Om-VFU
Kursansvarig uppmanar handledare att anvanda bedémningsunderlaget for
dokumentation och vid samtal med studenten. Studenten bor vara delaktig i innehallet.
Underlaget anvands sedan &ven vid det uppféljande trepartssamtalet

Kursansvarig ansvarar for att en planering upprattas tillsammans med handledare och
student med konkreta stodatgarder for att mojliggora for studenten att na malen.
Arbets- och &mneslagets eventuella roll under Om-VFU klarldggs

Kursansvarig ansvarar for att det bokas in uppféljande trepartssamtal.

Uppfdljande trepartssamtal

1.

o

Kursansvarig larare ansvarar for att ett uppféljande trepartssamtal genomfors.
Utbildningsledare VFU eller i program kan ocksa delta

Kursansvarig halsar valkommen och gar igenom forra trepartssamtalets dokumentation
Handledare och studenten gar igenom vad som hant sedan sist med utgangspunkt i
planeringen och beddmningsunderlaget

Studenten delges vilka mal som uppfyllts samt vad som kvarstar for att na malen
Kursansvarig larare samrader med handledare for att bestimma hur manga dagar som
ytterligare ska genomforas for maluppfyllelse. | de fall studenten natt malen blir detta
samtal det avslutande samtalet och studenten avslutar Om-VFU.

Trepartssamtal i slutet av Om-VFU

1.

arwn

Kursansvarig larare ansvarar for att det i slutet av Om-VFU genomfors ett avslutande
trepartssamtal. Uthildningsledare VFU eller i program kan ocksa delta

Kursansvarig halsar valkommen och tydliggor innehallet i trepartssamtalet
Handledare och studenten redogor for hur det gatt sedan forra trepartssamtalet
Studenten delges om den bedéms ha natt malen eller inte

Kursansvarig larare informerar studenten om majligheten till stéd via studenthélsan
och radgivning av studievégledare.
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Examination

1. Vid slutférd Om-VFU, da alla eventuella franvarodagar tagits igen, lamnar handledare

bedémningsunderlaget till kursansvarig larare
2. Kursansvarig ldrare delger examinator beddmningsunderlaget samt évrig

dokumentation
3. Examinator satter betyg, som laggs in i Ladok
4. Kursansvarig informerar VFU-handl&ggare och utbildningsledaren i programmet
5. Kursansvarig I&mnar dokumentationen till utbildningsledare VFU.

www.hig.se/vfu



