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Webbkonferens med Dimdim 

Med webbkonferenssystemet Dimdim kan du och dina studenter träffas 

online, med ljud och bild, och ha handledningstillfällen eller gruppmöten 

via Internet.  Vi har fem (5) rum som man kan välja på, med max 100 

deltagare per webbkonferens och rum. Om det behövs kan man bestämma 

att bara boka 20, 40, 60 eller bara 80 deltagare, t ex om har ett event eller en 

presentation vid en konferens som man vill nå ut med via internet. 

Standartiden för en session är 2 timmar, men kan ändras till max 5 timmar. 

Vad behövs? 

Vad behövs? Det enda som behövs för användaren är att programvaran 

Flash Player är installerad, samt att du har en webbkamera för 

bildöverföring och ett headset med mikrofon för ljudöverföring.  

Hämta Adobe Flash Player här, om du inte har denna i din dator redan: 

http://www.adobe.com/shockwave/download/download.cgi?P1_Prod_Versi

on=ShockwaveFlash&ogn=SE-gntray_dl_getflashplayer_se  

Innan mötet 

Förbered dig innan mötet genom att kontrollera ljud- och bildkvalité. 

http://www.dimdim.com/support/dimdim_tools.html 

Logga in ï starta webbkonferens och välj rum 

1. Gå till: http://webmeeting.Dimdim.com/portal/login.html 

 

2. Det finns alltså fem (5) olika rum att välja på i systemet. Du skriver 

in separat användarnamn (Username) och ett lösenord (Password) 

beroende på vilket rum du vill använda. Skriv in något av följande 

användarnamn och lösenord för att logga in i Dimdim. 

 

RUM Username Password 
Rum 1: delta1 jan2009 

Rum 2: delta2 jan2009 

Rum 3: delta3 jan2009 

Rum 4: delta4 jan2009 

Rum 5: delta5 jan2009 

   

 
 

http://www.adobe.com/shockwave/download/download.cgi?P1_Prod_Version=ShockwaveFlash&ogn=SE-gntray_dl_getflashplayer_se
http://www.adobe.com/shockwave/download/download.cgi?P1_Prod_Version=ShockwaveFlash&ogn=SE-gntray_dl_getflashplayer_se
http://www.dimdim.com/support/dimdim_tools.html
http://webmeeting.dimdim.com/portal/login.html
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Starta och bjuda in till ett webbkonferensmöte 

1. Klicka först på Host Meeting. 

 

 
 

2. Fyll i följande fält i webbformuläret för att starta/boka ett möte: 

 

Fält Skriv iné 
Meeting Room (Redan bestämt vid inloggning.) 

Meeting Name 

 

Fyll i namnet på dig själv, alltså ditt för- och 

efternamn. 

Timing Välj om du vill starta mötet nu direkt eller 

bjuda in till ett kommande möte. 

Agenda 

 

Fyll i rubriken på mötet och en kort 

beskrivning av syfte, innehåll etc. 

Invitees 

 

Fyll i e-postadresser till de som skall delta i 

mötet. Avgränsa e-postadresserna med ett 

kommatecken (,). 

 

OBS! Vill du ha en kopia på din egen inbjudan, 

skriv även in din egen e-postadress! 

Send invites using Skicka inbjudan via Dimdim eller via eget e-

postsystem. 

Host and meeting key Lösenord för inbjuden för att få access 
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3. Om du valt att boka ett kommande möte (Schedule) så kommer fler 

textfält upp till höger, som du ska fylla i . Fyll i följande fält: 

 

 
 

Fält Skriv iné 
Room URL Här finns webbadressen till ditt möte ï klick 

gärna in den i ett e-postmeddelande eller till en 

hemsida etc 

Repeat Option Once only = om det bara är detta separata 

tillfälle . 

Om det gäller ett regelbundet återkommande 

möte t.ex. varje dag vid samma tid, välj istället 

òEvery dayò etc. 

Start Date 

 

Fyll i startdatum 

End Date 

 

Fyll i datum för avslut 

Start Time 

 

Fyll i starttid ï glöm inte välja fm eller em! 

Time Zone 

 

Amsterdam (+1 tim)  

(gäller om du själv är i Sverige) 

Starta mötet  

Du startar ett möte genom att klicka på webblänken 

http://webmeeting.Dimdim.com/portal/login.html - samma som vid 

bokningen ï och logga in i rätt rum i Dimdim. Du söker sedan upp ditt 

möte,  klicka på  Upkoming Meeting (planerade inom 7 dagar) eller  Search 

Meetings och startar mötet. Klicka på Start vid ditt möte. 

 

Om du får upp en meddelanderuta som säger att du saknar ett plugin när du 

startar Dimdim, väljer du att klicka på Install och därefter Kör (för att hämta 

filen) och Kör ytterligare en gång (vid säkerhetsvarningen), så kommer detta 

plugin att installeras automatiskt. Detta sker bara första gången på datorn. 

http://webmeeting.dimdim.com/portal/login.html
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Ändra, boka om och inställa möten 

Du kan förstås ändra och boka om möten. Gå in och sök upp rummet du 

bokat i Dimdim. Klicka på Edit vid ditt namn.  

 

Ändra bokningsuppgifterna, t.ex. justera mötestiderna eller lägg till fler 

personer som ska bjudas in. Klicka på Submit. Då får alla inbjudna ett 

bekräftelsemejl från dig igen.  

 

Om du har ställt in ett möte, kan du ta bort detta genom att klicka på Delete 

vid ditt möte. Då skickas ett e-postmeddelande till alla inbjudna att mötet är 

inställt. 

Bekräftelse och inbjudan till möte 

Deltagarna får alltså alltid en bekräftelse från Dimdim på din bokning till 

sin e-post. Den som får inbjudan klickar på en webblänk för att komma till 

mötet i Dimdim och hänvisas till webbkonferensen. I e-postmeddelandet 

finns information om startdatum och starttid för mötet, man ser sin roll samt 

information om mötets innehåll ï lite beroende på vad du skrivit under 

Meeting Agenda vid bokningen. Du kan få en kopia på inbjudan om du själv 

skriver in din e-postadress vid bokningen för dem du bjuder in ï se punkt 2 

här ovan under rubriken ò Starta och bjuda in till ett webbkonferensmºteò 

 

Exempel på inbjudan: 
 

 

 
 

Bjuda in deltagare under pågående möte 

Du kan alltid bjuda fler deltagare till ditt webbkonferensmöte, även under en 

pågående webbkonferens. Klicka på Invite. (knappen till vänster om 

Manage)  Du får då upp ett webbformulär där du fyller i e-postadress till 

den du vill bjuda in till ditt möte. Du kan förhandsgranska din inbjudan.  
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Delta i möte ï bekräfta inbjudan 

Den som bjuds in får alltså ett e-postmeddelande om mötet ï en inbjudan. 

Deltagaren klickar bara på knappen Join, så kommer man som deltagare in 

till webbkonferensen. (OBS: Ändra inga uppgifter här!) 

 

 

 
Mina möten 

Under fliken Upkoming och Search Meetings kan du se all information om 

planerade och avslutade möten för detta rum i Dimdim. Hit går du även när 

du ska starta ett möte. Du kan söka upp och ändra inställningar och 

bokningsuppgifter för ett möte, samt ta bort möten helt. Här kan du även se 

inspelningarna av möten och hämta webblänkar till dessa presentationer. 

 

OBS! Kom ihåg att du delar Dimdim med flera andra kollegor/studenter och 

får alltså (självklart) inte ta bort de möten som du inte själv startat 

 

Ändra inställningar för ett möte 

Under fliken Options kan du ändra och anpassa Dimdim för bl.a. vilken 

uppkoppling du har vid rubriken Network. Välj LAN om du själv sitter på 

ett lärosäte, eller DSL om du sitter på god uppkoppling typ bredband eller 

ADSL (t.ex. hemifrån). Vid rubriken Meeting Time - kan du välja hur lång 

tid mötet skall vara. Detta är viktigt eftersom ett annat möte inte kan bokas 

samtidigt i detta rum i Dimdim. 

Ändra funktioner för ett möte 

Under fliken Features -väljer du funktioner för ditt möte, t.ex. om du bara 

vill kommunicera med ljud (audio) eller hur du önskar att kommunikationen 

skall fungera i chatten. Här kan du även ställa in om du vill aktivera 

funktionen att visa dokument eller aktivera Whiteboard (möjlighet skriva 

och rita tillsammans, på en gemensam skrivyta). 
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Bekräfta din datorutrustning för Dimdim 

Du måste bekräfta den webbkamera och mikrofon som är installerad på din 

dator. Klicka på Allow (tillåt) så ger du systemet rättighet att visa både bild 

och ljud som presentatör för de andra deltagarna. (Detta behöver du 

förmodligen bara göra första gången du använder Dimdim.) Efter att du 

klickat på Allow för att bekräfta utrustningen, kommer det upp en ruta med 

tre snabbval för ditt möte. Denna manual beskriver dessa val mer ingående 

på annat sätt längre fram, välj därför att stänga denna ruta genom att klicka 

på krysset i övre högra hörnet. 

 

  

 
Visa webbsida, whiteboard, dokument eller dela skärm 

Du kan visa webbsidor, dokument/presentationer, en whiteboard eller vad 

du har på din egen datorskärm. 

 

Vad kan man visa i Dimdim Var man aktiverar funktionen  

 Datorskärm 

 

 Whiteboard 

 

 

 Dokument och 

presentationer 

 

 Webbsidor 

 

 

Knapparna Invite och Manage 

Knappen Invite - här kan du under mötet invitera andra deltagare via e-

postmeddelande direkt i Dimdim. Knappen Manage används för att aktivera 

eller ta bort funktionerna för chat och audio/mikrofonanslutning för varje 

deltagare. 
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Visa och dela dokument 

Om du skall visa dokument under webbkonferensen, är det enklast att klicka 

på Documents. Under denna rubrik står det hur många filer/dokument som 

är aktiva och möjliga att välja emellan. Du kan ladda upp pdf- och ppt-filer. 

 

Du kan visa, presentera och annotera (rita och skriva på) Powerpoint-filer 

(även Powerpiont 2007) Se till att dokumenten inte är skrivskyddade! 

 

 
 

Visa webbsida 

Du kan visa webbsidor i ditt möte, klicka på Web Pages. 

 

 


