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Webbkonferens med Dimdim

Med webbkonferenssysteni@imdim kan du ocldina studenter traffas
online,med ljud och bild, och ha handledningstillfallen eller gruppméten
via Internet. Vi har fem (5) rum som man kan vélja, péed max100
deltagare per webbkaogrfens och rum. Om det behdvs kan rhastamma
att baraboka20, 40, 60 eller bara 8feltagare, t ewm har ett event ellezn
presentation vid en konferens som man vill n& ut med via internet.
Standartiden for en session ar 2 timmar, men kan &ndraslbrimmar.

Vad behodvs?

Vad behdvs? Deinda som behdvs for anvandaren ar att programvaran
FlashPlayerar installerad, samt att du har en webbkamera for
bildoverforing ochett headset med mikrofon for ljudoverforing.

Hamta Adobe Flash Player ham duinte har denai din datorredan
http://www.adobe.com/shockwave/download/download.cqi?P1_Prod Versi
on=ShockwaveFlash&ogiEEgntray dl_getflashplayer_se

Innan motet

Forbered dig innan métet genom att kontrollera-ljpeh bildkvalité.
http://www.dimdim.com/support/dimdim_tools.html

Loggain i starta webbkonferens och valj rum
1. Gatill: http://webmeetinddimdim.com/portal/login.html

2. Det finnsalltsafem (5) olika rumatt valja pd systenet. Du skriver
in separaanvandarnan (Username) ochkttlésenord (Password)
beroende pa vilket rum du vill anvanda. Skriv in nagot garidle
anvandarnamn och ldsenord for att loggabmmdim.

RUM Username Password

Rum 1: deltal jan2009

Rum 2: delta2 jan2009

Rum 3 delta3 jan2009

Rum 4: delta4 jan2009

Rum 5: deltab jan2009
dudu

Sign In to Dimdim

Sign in to your account What is Dimdim
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Starta och bjuda in till ett webbkonferensmaote
1. Klicka forst paHost Meeting

Upcoming Meetings

Upcoming Meetings

You have n

Search Meetings

&~

2. Fyllifoljande falt i
Falt
Meeting Room
Meeting Name
Timing
Agenda

Invitees

Send invites using

Host and meeting key

sk
Google |8+ wswe® - |G- @

Upcoming Meetings

Search Meetings

o mestings scheduled vithin the next 7 days.

@ e e Y| Tuw @y Sk |2 B

T ————

Delta3

2
s Actions

@ Signout

Preferences

) Change Password
Upgrades

Account Infa

webbformularefdr att starta/boka ett mate

Skriv iné

(Redan bestamt viohloggning)

Fyll i namnetpadig sjaly, alltsaditt for- och
efternamn

Valj om du vill starta motetiu direkt eller
bjuda in till ettkommande mote

Fyll i rubriken pa motet och en kort
beskrivnng av syfte, innehall etc.

Fyll i e-postadresser till de som skall delta i
motet. Avgransa-postadresserna med ett
kommatecken (,).

OBS! Vill du ha en kopia pa din egen inbjude
skriv aven in din egen-postadress!
Skickainbjudan viaDimdim eller via eget €
postsystem.

Losenord for inbjuden for att fa access

[ TR PR

Feedback

® Lkwous
© Ve Tuiss
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[ Hiow -
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3. Omdu valt att boka ett kommande mogehedullsa kommer fler

textfalt upptill hoger,som du skdylla i. Fyll i foljande falt:

Upcoming Meetings

Search Meetings

Falt
Room URL

Repeat Option

Start Date
End Date
Start Time

Time Zone

Starta motet

Upcoming

Schedule Meeting
You have n

General T
Features | Dial-in

Room Name
IDfhortalidoinForm action
[y=tlettad

Meeting Name |delta2

Timing QO start now @ scheduls
Options|

Clipboard

Repeat Option

Once Only -
Ents & d.
fisrE mesting sasnds Start Date |February 17, 2008
Agenda
End Date

Start Time |1 ¥ 45 ¥ PM (%

Enter a list of emails
ted by i’

separ:
Invitees Timezone | GMT+01:00

Send invites using @ pimdim O Laca
Haost Key

Meeting Key

Skriv iné

|ty e bmeeting dimeim com: 8
e

Click on the URL to copy it to

Amsterdam, Be

v

Har finns webbadressen till ditt mdteklick
garna in den i ett-postmeddelande eller till er

hemsida etc

Once only = om det bara &r detta separata

tillfalle .

Om detgallerett regelbundet aterkommande
mote tex. varje dag vid samma tid, vagtallet

OEver etcdayo
Fyll i startdatum

Fyll i datum for avslut

Fyll i starttidi glém inte valja fm eller ein

Amsterdam (+1 tim)
(gallerom dusjalv ar i Sverigé

Du startar ett moéte genom att klickaygdbbléanken

http://webmeetindimdim.com/portal/login.htmt sammasom vid

bokningeni ochlogga in i ratt rum Dimdim. Du s6kersedarupp ditt
moteg klicka pa Upkoming Meetingplanerade inom 7 dagar) ell&earch
Meetingsoch startar motet. Klicka pdtartvid ditt méte.

Om du far upp en meddelanderstam sageatt du saknar ett plugin nar du
startarDimdim, véljer du att klicka p&nstall och direfterKor (for att hamta
filen) ochKor ytterligare en gan@vid sékerhetsvarningenda kommer ded
plugin att installeras automatiskbetta sker bara forsta gangen pa dator
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Andra, boka om och instélla moten

Du kan forstas andra och boka om moteairGoch sok uppummet du
bokat iDimdim. Klicka paEdit vid ditt namm.

Andra bokningsuppgifternagix. justeramétestidenaeller 1agg till fler
personer som ska bjudas Klicka paSubmit D4 far alla inbjudna ett
bekraftelsemeijl fran digyen

Omdu har stallin ett mote kan du ta bort detta genom att klickapélete
vid ditt mote D& skickasett epostmeddelande till alla inbjudna att motet ar
installt.

Bekraftelse och inbjudan till méte

Deltagarndar alltsaalltid en bekraftelse fraBimdim pa din bokningill

sin epost.Den som far inbjudaklickar pa en webblank féatt komma till

motet iDimdim ochhanvisas till webbkonferensen.-pestmeddelandet

finns information om startdatum och starttid for motesnse sin roll samt

information an motasinnehalli lite beroende péa vad du skrivit under

Meeting Agendaid bokningenDu kan fa en kopia pa inbjudan om du sjalv

skriverin din epostadress vid bokningen fér dem du bjudér g punkt 2

har ovan under rubrikebStarta och bjudainti et t webbkonf er ensm®°

Exempelpa inbjudan

To join the Web Meeting visit

http://192.168.1.25:8080/dimdim/GetoinConferenceForm.action?
confKey=rasuc01.dimdim&email=info@dimdim.com&displayName=info&asPresenter=false

You can also copy and paste the below URL in your browser
address bar:

http://192.168.1.25:8080/dimdim/GetJoinConferenceForm.action?
confKey=rasuc01.dimdim&email=info@dimdim .com&displayName=info&asPresenter=false

Subject: rasuc01.dimdim

Meeting Room:: rasuc01.dimdim

Agenda: CONFERENCE_AGENDA

Role: Attendee (You can see Presentation/Application/Desktop shared by the presenter,
see & hear the Presenter and participate in chat with other participants in the meeting.)

As an Attendee you need Internet Explorer 6.0/7.0 Or FireFox 1.5/2.0 or higher and flash
player to attend Web Meeting. You can obtain flash from here

http://www.adobe.com/shaockwave/download/index.cgi?
P1 Prod Version=ShockwaveFlash). No other installation of software is necessary.").Linux
and MAC users can use Firefox to join the meeting;

Bjuda in deltagare under pagadende mote

Du kan alltid bjuddler deltagare till ditt webbkonferensm@#ezen undeen
pagaende webbkonferendicka palnvite. (knappen till vanster om
Managg Du far da pp ett webbformulé&dar du fyller i epostadress till
dendu vill bjuda in till ditt méte Du kan forhandgranska din inbjudan.
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Deltai mote 7 bekrafta inbjudan

Densom bjuds irfar alltsa & e-postmeddelande om méteen inbjudan.
Deltagarerklickar bara pa knappedoin, sa kommeman som deltagaia
till webbkonferensen dBS: Andra inga uppgiftehar)

didi »
lv.[ 1VI Select Lanquage Lecale b

2

Join Meeting

Email: info@dimdim.com

Mina moten

Under flikenUpkomingoch SearchMeetingskan du se alinformationom
planerade och avsluta méten fér detta runDimdim. Hit gardu avemar

du skastarta ett méteDu kan s6ka upp och andrestallningar och
bokningsippgifterfor ett mote samt ta bort motehelt Har kan du aven se
inspelningarna av moéten och hamta webblankar till dessa presentationer.

OBS! Kom ih&g att du delddimdim med flera andra kollegor/studenter och
far alltsa (sjalvklart) inte ta bort de méten som du inte sjalv startat

Andra installningar for ett mote

Under flikenOptionskan du &ndra och anpad3endim for bl.a. vilken
uppkoppling du har vid rubrikeetwork. Valj LAN om du sjalv sitter pa

ett laroséateeller DSL om du sitter pa god uppkoppling typ bredband eller
ADSL (t.ex. hamifran). Vid rubrikenMeeting Time kan du valja hur lang
tid motet skall varaDetta ar viktigteftersomett annatméteinte kan bokas
samtidigti dettarum i Dimdim.

Andra funktioner for ett mote

Under tikenFeatures-valjer du funktioner for ditt mote,ex. om du bara

vill kommunicera med ljud (audio) eller hur du 6énskar att kommunikationen
skall fungera i chatten. Har kan duen stélla in om du vill aktivera
funktionenatt visa dokument eller aktivek&hitedboard (mojlighet skriva

och rita tillsammanga en gerarsam skrivyta).
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Bekrafta din datorutrustning fér Dimdim

Du maste bekraftasthwebbkamera och mikrofon som ar inktead pa din

dator. Klicka paAllow (tillat) s& ger disystemetattighet att visa bade bild

och ljudsom presentator fate andra deltagarna. (Detta behéver du
formodligen bara gora forsta gangen du anvaiiedim.) Efter att du

klickat paAllow for attbekrafta utrustningen, kommer det upp en ruta med
tre snabbval for ditt mote. Denna manual beskriver dessa val mer ingaende
pa annat satt langre fram, valj darfor att stanga denna ruta genom att klicka
pa krysset i 6vre hogra hornet. /

What would you like to do with Web Meeting today?

Share Desktop Screen

Visa webbsida, whiteboard, dokument eller dela skarm

Du kan visa webbsidor, dokument/presentationer, en whiteboard eller vad
du har pa din egen datorskarm.

Vad kan man visa iDimdim Var man aktiverar funktionen
e Datorskarm .

Dimdim Web Meeting

* Whiteboard
7 Whiteboard
Documents (1) v
¢ DOkument OCh O Web Pages (1) v
presentationer
e Webbsido Participants (1) & &
© Deitas ¥ -

Knapparna Invite och Manage

Knappeninvite - har kan du under métet invitera andra deltagare-via e
postmeddelande direkt i Dimdim. Knappdianageanvands for att aktivera
eller ta bort funktionerna for chat och audio/mikrofonanslutningyéije
deltagare.
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Visa och dela dokument

Om du skall visa dokumeninder webbkonferenseér det aklast att klicka
paDocumentsUnder denna rubrigtar det hur manga filer/dokument som
ar aktivaoch maijligaatt valja emellanDu kan ladda upp pebch pp-filer.

Du kan visapresentera ochAnnotera (rita och skriva pRpwerpoinfiler
(&venPowerpiont 200y Se till att dokumenten inte ar skrivskyddade!

ry——— 1  plosd s N P gt Presmiain:

S

B> oo\

1500000 &6 [ol[@) [ 2)[%) 2

Visa webbsida
Du kan visa webbsidor i ditt méte, klicka Y&eb Pages
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