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1. INLEDNING

1.1 Allméant

De studieadministrativa riktlinjerna &r ett komplement till gallande antagningordning. I rikt-
linjerna aterfinns pa en mer detaljerad niva en narmare beskrivning av de bestammelser och
riktlinjer som tillampas i antagningsarbetet samt ansvarsférhallanden. Av bestammelserna i
hogskoleforordningen framgar bl a att rektor far delegera sina uppgifter (HF 2:13) . En
sammanstallning 6ver beslutsinstanser med delegationer aterfinns i bilaga 1. Genomgaende
géller ratt till vidaredelegation. Rektor utfardar de kompletterande foreskrifter som kan be-
hovas utdver de som anges i hégskolans antagningsordning.

Saval antagningsordningen som de studieadministrativa riktlinjerna ska finnas tillganglig for
den som avser att pabdrja en hogskoleuthildning (Antagningsordning).

1.2 Anmalan

Anmalningstider samt instruktioner for anmalan faststélls av hogskolan oftast i samrad med
landets Ovriga larosaten och Verket for hogskoleservice (VHS). Dessa uppgifter framgar av
VHS anmalningskatalog, www.studera.nu, www.hig.se, utbildningskatalogerna for
Hogskolan i Gavle samt anmélningsmaterialet for respektive utbildning.

Ansokan inom ordinarie antagningsomgang (kurser och program) gors i huvudsak via webb-
anmalan pa www.studera.nu. | de fall anmélan sker pa sérskild pappersblankett, skickas den
till den for alla hdgskolor gemensamma adressen Antagning, 833 82 Strémsund. Blanketten
tillhandahalls av VHS. Anmalan kan férekomma utanfor ordinarie (nationella) antagningsom-
gangar. Aven har gérs anmélan via www.studera.nu. Webbanmalan éppnar en manad innan
sista anmélningsdag.

Anmalan och kompletteringar® till kurs och utbildningsprogram ska goras senast®:
15 januari: Magister- och masterprogram (HT)®* (1 februari)

15 mars: Sommartermin/sommarkurser (kompletteringsmojlighet saknas)

15 april: Infor en hdsttermin® (21 juni, dock 5 juli fér examen fran IB och EB)

15 augusti: Magister- och masterprogram (VT)3“ (1 september)

15 oktober: Infor en vartermin (1 december)®

Om sista anmalningsdag eller kompletteringsdag infaller pa en helgdag galler att nast
paféljande vardag ar sista anmalningsdag.® Infor bade hdst- och vartermin ska sista dag for

! Sista kompletteringsdag anges inom parentes.

2 Avser tidpunkt d& anmalan och komplettering ska vara myndigheten tillhanda.

® Med undervisning pa engelska som i huvudsak riktar sig till internationella sékande.

* Hogskolan deltar i en samordnad antagning till engelsksprékiga magister- och masterprogram som bl a vénder
sig till sokande utanfor EU/EES-omradet (med gemensam tidtabell och ett gemensamt arbete).

® Kurser, program, pabyggnadsutbildningar och utbytesstudier.


http://www.hig.se/download/18.4a70fae12b0f0cd482800063/Antagningsordning2010-100303.pdf
http://www.studera.nu/
http://www.hig.se/
http://www.studera.nu/
https://www.studera.nu/

komplettering finnas. Handlingar inkomna efter sista kompletteringsdag, men fére urval 1,
behandlas i man av tid. Komplettering som inkommer efter urval 1 &ndras till sen anmalan det
datum som komplettering inkom. Ansvaret for att anmalan och komplettering till anmalan in-
kommer i tid ligger pa den s6kande. Inskickade merithandlingar atersands inte. Sokande som
inte svarar pa antagningsbesked eller registrerar sig pa utbildning inom féreskriven tid forlo-
rar sin studieplats till annan s6kande. S6kande efter sista anmélningsdag har mojlighet att bli
antagen i man av plats.

Anmalan som innehaller bade kurser inom program och fristaende kurser behandlas i den ord-
ning sékande har prioriterat dessa. Om den s6kande vill andra prioritetsordningen eller lagga
till andra anmalningsalternativ efter sista anmalningsdag kommer de alternativ som aktivt
andras att hanteras som sen anmalan. Sokande kan dock stryka anmalningsalternativ pa sin
ansokan fram till urval 1.

Webbanmalan prioriteras fore en eventuell pappersanmaélan (avseende samma person). Vid
flera inskickade pappersanmalningar géller den senast daterade. Webbanmélan kan andras
fram till sista anmélningsdag.

Sokande med utlandska meriter ska intyga dess &kthet utefter landspecifika krav. Hogsta
antalet sokbara alternativ till magister- och masterprogram ska vara fyra’ .

Programstudent som inte lamnar anmélan inom foreskriven tid forlorar rétten till fortur och
konkurrerar darmed om tillgangliga platser pd samma villkor som &vriga sokande. Anmal-
ningstider for programstudenter ska vara desamma som generellt galler for anmalan till kurser
host- och vartermin.

Sokande med varaktigt fysiskt eller psykiskt funktionshinder har rétt till stod under
utbildningstiden. S6kande med sadant behov ska informera hégskolans samordnare for
studenter med funktionshinder om detta i samband med anmalan.

1.3 Ansvar

Studerandeadministrativ chef

- beslutar om anmaélnings- och kompletteringstider for hogskolans utbildningar. Om sarskilda
skal finns kan beslut fattas om andra anmaélnings- och kompletteringstider an de som anges ovan.

® Alternativt enligt sarskilt stallningstagande utifran rekommendation fran Sveriges Universitets &
Hogskoleférbund (SUHF).
" Enligt SUHFs rekommendationer om samordnad antagning till engelskspréakiga magister- och masterprogram



2. TILLTRADE/BEHORIGHET

2.1 Allmant

| kursplan respektive utbildningsplan anges de behdrighetsvillkor som galler for respektive
utbildning. Dessa framgar aven av hogskolans utbildningskataloger och webbplats samt via
www.studera.nu och i uthildningskatalogen fran Verket for hogskoleservice. Se ocksa
hdgskolans antagningsordning (Antagningsordning). Férandrade behérighetskrav ska
meddelas presumtiva studenter sa tidigt som omstandigheterna tillater. Vid beddmning av
forkunskaper anvands bedémningshandbdcker for sokande med svensk och utlandsk
forutbildning (VHS) (Bedémningshandboken). Antagningsenheten ska kontrollera att
behdrighetskravet ar uppfyllt innan antagning kan ske. Kontroll av sarskild behdrighet pa
grund- och avancerad niva sker i samarbete med akademierna.

2.2 Behorighet internationella sokande

Forutom de behorighetsvillkor som aterfinns i bilaga 1 i Antagningsordningen géller som
behorighetskrav for utomnordiska s6kande éven att kunskap i engelska ska vara
dokumenterad och godk&nd genom TOEFL testet eller IELTS. For s6kande till utbildning
som ges pa svenska kravs godkant TISUS test eller motsvarande. Hogskolan prioriterar
internationella sokande fran utomnordiska universitet med vilka hogskolan har sarskilda avtal
eller utbytesavtal. Internationella sokande fran utlandska universitet utan dessa avtal betraktas
som ordinarie s6kande.

| samband med anmalan till engelsksprakiga magister- och masterprogram som bl a vander
sig till s6kande utanfor EU/EES-omradet ska den sdkande styrka grundlaggande behorighet
for program pa avancerad niva enligt hogskoleforordningen. Dessutom ska eventuella
sarskilda behdrighetsvillkor vara uppfyllda. Antagningen kan ocksa goras pa villkor att full
behdrighet uppnas fore uthildningens start (se nedan).

2.3 Villkorad behorighet

Sokande som vid tidpunkten for anmalan inte uppfyller krav pa sarskild behorighet, som ar
uttryckt som kunskaper fran hogskolekurser, kan bli antagen med villkor att behorighetskravet
ar uppfyllt senast vid uthildningens paborjande. Detta kraver att en kvalificerad bedomning
gjorts av sokandens mojligheter att uppfylla villkoren. Stor restriktivitet bor darfor iakttas i
dessa fall.® Antagning med villkor sker aldrig nér det galler amneskunskaper fran
gymnasieskolan.

2.4 Reell kompetens

Den som formellt inte uppfyller nagot eller nagra behorighetskrav till sokt utbildning kan
anstka om provning av reell kompetens. Hogskolan gor en helhetsbedémning av alla in-
skickade meriter, d v s om den samlade kompetensen (inte bara studiemeriter) ger forut-
sdttningar att klara sokt utbildning. Relevanta meriter (erfarenheter och/eller kunskaper) kan
komma ifran arbetsliv, foreningsliv, langre utlandsvistelser, genomgangen personal-
utbildning eller annan kursverksamhet. Ansdkan sker genom vanlig anmélan samt
inskickande av blankett och 6évriga styrkande handlingar (www.studera.nu). Kompletteringar
efter sista anmalningsdag beaktas inte. Den som beviljats reell kompetens tidigare ska skicka
en kopia pa beslutet med ansékan. Om det beslutet galler en annan utbildning/andra

8 Enligt SUHFs rekommendationer om samordnad antagning till engelskspréakiga magister- och masterprogram


http://www.hig.se/download/18.4a70fae12b0f0cd482800063/Antagningsordning2010-100303.pdf
http://www.vhs.se/PageFiles/5420/Handboken%2010-11.pdf?epslanguage=sv
http://www.studera.nu/

utbildningar an vad ansokan avser, maste alla intyg och handlingar bifogas. Beslut om
beviljad reell kompetens galler i fem ar for likvardiga utbildningar.

2.5 Motsvarandebeddmning och undantag

Om inte kraven for grundldggande behdrighet eller sérskild behodrighet for en viss kurs
uppfylls och sérskilda skal foreligger kan undantag fran det krav som den s6kande inte
uppfyller sbkas. Ansokan om undantag lamnas i samband med anmalan. En beddmning kan
ocksa goras om den sokande har motsvarande merit.

2.6 Ansvar

Hdogskolestyrelse

- faststaller omradesbehdrighet for de utbildningsprogram som vander sig till nyborjare i
hdgskoleutbildning och leder till generell examen (exkl program som leder till yrkes-
examen) (HF 7:10).

Rektor
- inger, pa forslag av respektive namnd, framstallning till Hogskoleverket om avvikelse fran
omradesbehdrighet (HF 7:11).

Namnd

- beslutar om generella undantag fran grundlaggande behdrighetskrav och
motsvarandebeddmning for program.

- faststéller behdrigheter och andra sarskilda forkunskaper for kurser.

Akademichef

- kontrollerar, vid villkorad behérighet avseende kurser, i samband med utbildningsstarten att de
sarskilda behorighetskraven ar uppfyllda innan den sékande far pabdrja utbildningen.

- beslutar om generella och individuella undantag fran sarskilda behorighetsvillkor pa
grundniva och avancerad niva vid antagning till kurser samt om sokande som saknar
angivna formella meriter, har motsvarande merit.

Studerandeadministrativ chef

- beslutar om antagning av enskild student till program och kurser samt antagning p g a reell
kompetens respektive individuell prévning i enstaka fall.

- beslutar om tillampning av géllande regelsystem for enskilda individer rérande behdrighets-
och meritvarderingsfragor.

- kontrollerar, vid villkorad behorighet avseende program, i samband med utbildningsstarten att

de sarskilda behorighetskraven ar uppfyllda innan den s6kande far pabdrja utbildningen.

- tar fram riktlinjer som stod for beslut i arenden sasom validering av reell kompetens, undantag
och individuell prévning.

- bedomer, eventuellt efter samrad med kursansvarig eller utbildningsledare, utifran bifogade
handlingar om sdkande anses ha styrkt den reella kompetens som &r nddvéndig for att klara
av sokt utbildning.

- beslutar om individuella undantag fran grundlaggande behorighetsvillkor pa grundniva och

avancerad niva vid antagning till program samt om s6kande, som saknar angivna formella
meriter, har motsvarande merit.



3. URVAL

3.1 Allmant

Tillampade urvalsgrunder (inkl urvalsmodeller och urvalsgrupper) framgar av hogskolans
antagningsordning. Vid eventuella avsteg fran urvalsgrunderna ska information om detta
finnas tillganglig fér sékande i god tid innan aktuell anmélningsperiod boérjat. Fordelningen
av platser inom betygsgruppen (Bl, BIl, BIII, BIV,HP)® gérs i proportion till antalet be-
horiga sokande. Antagningen till utbildningsprogram och kurser sker i tvd omgangar, urval 1
dar endast i tid inkomna anmaélningar deltar och urval 2 dédr dven sena anmalningar deltar.
Dérefter sker efterantagning dar anmélningar inkomna efter urval 2 deltar med stod av
nationellt antagningssystem, NyA. Overféring av antagna och reserver sker direkt till Ladok.
Urval till sommarkurser sker i en omgang.

3.2 Alternativt urval

Vid alternativt urval rangordnas de sokande utifran faststallda kriterier. Poanggranser for att
komma ifraga for den slutliga rangordningen ska inte anvéandas. Prov ska bedémas av en jury
alternativt sakkunnig/-a. Informationen till de sokande om vad de prov som ingar i det alter-
nativa urvalet avser att mata samt vilka kriterier som bedémningen utgar ifran ska vara tydlig.
Vid alternativt urval ska alla behdriga sokande ha mojlighet att delta. Urvalsforfarandet ska
dokumenteras val. Hogskolan ansvarar inte for inlamnade arbetsprover, men de sokande kan
teckna egen sakforsakring. Avhdmtning av arbetsprover kan ske efter avslutad antagning (sex
manader efter sista ansokningsdag). Arbetsprover som inte avhamtas atersands inte utan
forstors ett ar efter avslutad antagning.

3.3 Individuell prévning

For individuell provning galler att den sokande lamnar en skriftlig ansdkan om individuell
provning till hogskolan. De grunder han/hon vill fora fram ska styrkas med relevanta intyg.
Intyg far vara maximalt tre r gamla. Vid provningen gors en helhetsbedomning av den
sokandes meriter (gymnasiebetyg, annan utbildning, hogskoleprovsresultat, arbetslivserfaren-
het) och andra omstandigheter som aberopas av den sdkande. Detta galler &ven den som har
medicinska skal eller funktionshinder. Med funktionshinder avses varaktiga fysiska eller
psykiska begransningar av funktionsférmagan som paverkar konkurrenssituationen och/eller
begransar valet av utbildning eller studieort. Den som har funktionshinder kan ans6ka om att
hé&nsyn tas till detta i urvalet.

Ansokningar om individuell prévning som uppfyller kraven for prévning bedéms och
kontrolleras i sérskild ordning. I de fall d&r sokande &r obehorig eller redan har antagits till
aktuellt sokalternativ atgardas inte ansokan. Beslut om man ar antagen eller inte meddelas
via antagningsbesked. Den som far ett negativt besked pa sin begaran att bli antagen genom
individuell prévning, konkurrerar dnda i de urvalsgrupper som han/hon ar placerad i.

° BI, BII. Slutbetyg fr&n gymnasiets program eller Komvux
BlIl. Utldndska gymnasiebetyg
BIV Intyg fran folkhdgskola.
HP. Hogskoleprov.



3.4 Ansvar

Hdogskolestyrelse

-faststaller fordelning av platser (planeringstal), urvalsgrunder och avsteg fran urvalsgrunder for
program samt fordelningen av platserna mellan urvalsgrunderna efter forslag fran namnderna.

- beslutar vid behov om urvalsgrunder for utbildningar som inte vander sig till nybdrjare i
hdgskolan

- faststéller sérskilda foreskrifter om urvalsgrunder (i Antagningsordningen).

Rektor

- inger framstéllning till Hogskoleverket om anvéndande av annan urvalsgrund och plats-
fordelning for utbildning som vénder sig till nyborjare.

- beslutar om eventuell justering av fordelning av antalet nybdrjarplatser pa program (efter
forslag fran namnd).

Namnd

- beslutar, vid anvandande av prov vid alternativt urval och inom for Hogskolan medgiven
ram, om antalet prover samt provens innehall och utformning.

- beslutar om urvalsgrunder for respektive kurs samt avsteg fran urvalsgrunder.

Akademichef
- beslutar om antalet platser pa kurser.
- beslutar om eventuell justering av platsfordelningen pa kurser.



4. SARSKILDA ANTAGNINGSFRAGOR

4.1 Antagningsbesked

Besked om antagning, for savél program som kurser meddelas den sokande i mitten av juli
infor en hosttermin, respektive mitten av december infor en vartermin. Besked om antagning
respektive reservplacering skickas till sokande via e-post eller till den adress som angivits pa
anmalan. Antagen, som i tid har markerat de sokalternativ pa antagningsbeskedet som han/hon
onskar kvarsta pa, har darefter ratt att registrera sig pa dessa utbildningar i den man antag-
ningen inte har ett villkor (férbehall for antagning). Antagningsbesked fér sommarkurser och
magister-/masterprogram skickas ut i maj.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for antagningsbesked.

4.2 Svarskrav

Antagna och reserver i urval 1 maste, for att kvarsta som sokande till respektive utbildning,
svara via webb eller svarskort inom foreskriven tid (sista svarsdag). Svarstiden ska vara sa val
tilltagen att den sokande har rimlig tid att ta stéllning till de besked som lamnats. Uteblivet
svar medfor att anmalningsalternativet stryks och att platsen lamnas till annan s6kande. Pa
sommarkurser och magister-/masterprogram foreligger inte nagot svarskrav.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for inkomna svar.

4.3 Studiernas pabdérjande

Med sista registreringsdag avses det datum da hogskolans akademier ska ha rapporterat
registreringar i Ladok for kurser som startar vid respektive termins bdrjan eller senare.
Student som vill antas till utbildning pa vilken han/hon redan ar registrerad eller har gjort ett
sent avbrott ifran ska hanvisas till berérd utbildning for prévning av om plats kan medges for
fortsatta studier.

Ansvar
- Akademichef faststaller datum for sista registreringsdag pa kurser.
- Akademichef beslutar om omregistrering av student for deltagande i undervisning pa kurs.

4.4 Anstand

Skriftlig ansokan om anstand ska ha inkommit till hogskolan senast 15 augusti infor hosttermin
och 15 januari infor vartermin. Den som medgivits anstand ska meddela sin avsikt att paborija
studierna genom en ny anmaélan senast sista anmalningsdag for utbildningen. Angivet skal for
anstand anges pa sarskild anmalningsblankett™. Anstnd med studiestart fér kurs beviljas
endast om synnerliga skal foreligger. Anledningen till detta &r att utbudet av fristaende kurser
varierar fran termin till termin och att hogskolan darfor endast i undantagsfall kan garantera
kursstart viss utpekad termin. Beslut om anstand vid varnplikttjanstgéring meddelas genom
VHS.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen beslutar om anstand med studiestart.

10 Anmélningsblankett

10


http://www.hig.se/download/18.5dd84b6d11f92f6598680002508/Anstand.pdf

4.5 Poangbegransning och parallellasning

Sokande, som vill lasa mer &n 45 hp per termin, ska ans6ka om detta och i sin ansokan lamna
skal for det utokade studieatagandet. Medgivande till studiedtagande om hégst 60 hp per
termin lamnas endast till sokande som ar godkand pa alla tidigare hogskolekurser.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen beslutar om utokat studieatagande.

4.6 Antagning till senare del av program/byte av inriktning

Sokande till HiG kan antas till andra eller senare terminer av ett utbildningsprogram i man av
plats. Anmélan ld&mnas till hogskolan i samband med ordinarie ansokningstillfalle. Den sokande
ska forutom gallande behorighetskrav i huvudsak uppfylla de krav pa kurser som ingar i program-
met fram till den termin ansékan avser. Om urval till senare del av program maste goras
tillampas for termin tva samma urvalsregler som till utbildningsprogrammet. Fran och med
termin tre baseras urvalet pa antal avlagda hogskolepoédng vid anmalningstidens utgang. Vid
lika meritvarde tillampas lottning. Studenter vid HiG har fortur fore dvriga sdkande.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen beslutar om antagning till senare del av program/byte av
inriktning.

4.7 Sen anmalan/efteranmalan

Anmalan som inkommit efter sista anméalningsdag behandlas efter dem som inkommit i tid,
oavsett om den galler program eller kurs. Om sadan anmélan avser dversokta utbildningar, om
den inte & komplett eller om s6kande bedoms som obehorig lamnas den normalt utan atgard.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for efteranmalan.

4.8 Efterantagning/reservantagning

Antagningsenheten svarar for efterantagning till program och kurser pa grundniva och avan-
cerad niva. Reservantagning pa program och kurser sker vid respektive akademi. | forsta hand
ska de personer antas som fortecknats som reserver. | andra hand antas 6vriga behdriga
sokande (efteranmalda) om antalet reserver inte ar tillrackligt. Reserver ska antas pa lediga
platser i den ordning de ar fortecknade pa reservlista. Om det inte finns nagon reserv i urvals-
gruppen antas reserv fran annan grupp. De som é&r efteranmalda och behériga antas i den
ordning de anmaler sig. Nar lediga platser har utlysts utgar turordningen ifran det datum en
komplett anmélan, inklusive betyg som styrker behdrighet, har inkommit. Reservantagning
pagér till sista registreringsdag efter det att utbildningen har startat eller sa lange det ar mojligt
med hénsyn till aktuell utbildning.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen beslutar om efterantagning och reservantagning.

11



4.9 Installande av utbildning
Skriftligt meddelande ska utga till sokande om utbildning stallts in, oavsett om det sker fore
eller efter urval.

Ansvar
- Rektor kan stalla in utlysta program (efter forslag fran akademichef).
- Akademichef kan stalla in kurser.

4.10 Fortur

Den allmanna principen &r att till kurser som ar obligatoriska respektive rekommenderade
for ett program ska de studenter som redan studerar inom programmet ha foretrade. Forut-
sattningen for att erhalla fortur &r att studenten har gjort en anmalan i tid och att forkun-
skapskraven till kursen uppfylls samt svarat ja inom angiven svarstid. Vid valbara kurser
inom program ska studenten antas till atminstone det antal valbara kurser som kravs for att
uppna examensfordringarna.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for fortursarenden.

4.11 Komplettering av betyg

Sokande kan komplettera sin anmélan med pagaende behorighetsgivande utbildning. Nér en
person lamnat in en anmalan till en utbildning gors en prévning av behdrigheten till den aktuella
utbildningen. Om inga handlingar finns som styrker personens behérighet till aktuell utbildning
ska personen informeras om att han/hon inte bedémts behérig, men har moéjlighet att inkomma
med kompletterande handlingar. | meddelandet bor personen fa information om tillvagagangssétt
och saknade formella meriter. Det ar saledes den sokande som ansvarar for att Hogskolan har
tillgang till de handlingar som han/hon 6nskar aberopa for behorighet och meritvardering.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for meritkomplettering.

4.12 Overintag

Pa de flesta kurser gors ett verintag. Det innebar generellt att reserv inte inkallas for varje
person som lamnat &terbud eller uteblivit fran utbildningen. Overintag kan goras for att
kompensera det bortfall av antagna som i storre eller mindre omfattning sker vid terminsstart.

Ansvar
- Akademichef beslutar om 6verintag till program och kurs.

4.13 Studieavbrott

Studieavbrott p& program™* eller kurs innebar att studenten skriftligen eller via telefon avséager
sig sin studieplats pa utbildningen. Student kan ocksa lagga in tidigt avbrott pa kurs via
studentportalen. For att ateruppta studierna gors en anmalan via studera.nu.

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen ansvarar for administration av studieavbrott pa program.
- Akademichef ansvarar for administration av studieavbrott pa kurs.

1 Ansokan om studieavbrott

12


http://www.hig.se/download/18.5dd84b6d11f92f6598680002501/Anmalan_om_studieavbrott.pdf

4.14 Studieuppehall

Med studieuppehall, pa ett utbildningsprogram, menas nar en studerande under minst en termin
inte deltar i undervisningen. Uppehall beviljas normalt for hogst ett ar. Student som avser att
gora studieuppehall inom program, ska skriftligen anmala detta till hogskolan senast tre veckor
efter terminsstart. Uppehall beviljas tidigast efter en hel termins programstudier, dar minst 15
hp ska vara godkanda. Uppehall beviljas med platsgaranti. Studenten aterupptar sina program-
studier genom att anmadla sig till programkurser for kommande termin pa studera.nu. Student
far inte samtidigt bedriva studier pa tva eller flera program. Om student antagits till fler an ett
program, maste han/hon meddela inom vilket studier ska bedrivas. Uppehall eller avbrott
meddelas pa 6vriga program. Efter studieuppehall ska studenten meddela sin avsikt att ater-
uppta studierna fore sista dag for anmalan. Studieuppehall for kurs beviljas endast om syn-
nerliga skal foreligger, eftersom utbudet av fristdende kurser varierar fran termin till termin.
Hogskolan kan darfor endast i undantagsfall garantera kursstart viss utpekad termin. For
ansokan om studieuppehall anvéands sarskild blankett'?,

Ansvar
- Studerandeadministrative chefen beslutar om studieuppehall pa program.
- Akademichef beslutar om studieuppehall pa kurs.

12 Ansokan om studieuppehall
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5. GENOMFORANDE

5.1 Kurser
All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser (HF 6:13).

5.1.1 Kursplan

For varje kurs ska det finnas en kursplan (HF 6 kap 14 8). Kursplanen ska vara beslutad och finnas
tillganglig i god tid fore kursstart. Kurser inrattas inom de huvudomraden, som faller inom ramen
for den av hogskoleledningen faststéllda inriktningen for aktuell akademi. Kursplaner ska beskriva
de forvantade studieresultaten®. I kursplan anges hur manga betygsgrader som anvands samt de olika
betygsstegens bendmning. Om annat betygssystem &n en sjugradig skala anvands i kursplan ska stu-
dentens rattigheter att fa betyg enligt en sjugradig skala anges. Utdver detta anges dven till vilken
funktion och nér detta ska meddelas. Betygskriterier bor inte anges i kursplanen, utan lampligen i annat
dokument (t ex studiehandledning). En mall for kursplaner aterfinns i bilaga 2.

En kurs ska omfatta minst 7,5 hdgskolepoang (hp). Om sérskilda skal foreligger kan beslut fattas
om lagre poangtal. En kurs ska, om inte sérskilda skal kan aberopas for annan langd, omfatta
moment om 7,5 hp.

5.1.2 Klassificering

En kurs eller del av kurs tillnér nagot av utbildningsomradena design, humaniora, idrott, juridik,
undervisning, medicin, naturvetenskap, samhéllsvetenskap, teknik, vard och 6vrigt. Kurser dar
samverkan sker mellan akademier ska klassificeras efter utbildningens omradestillhérighet/-er
(se 5.1.3).

5.1.3 Samverkan kring kurser

En kurs dar tva eller flera akademier samverkar ar sammansatt av olika moment for vilka berérda
akademier har det verksamhetsmassiga ansvaret. For varje sadan kurs ska det finnas en éverens-
kommelse om ansvar, ekonomi och medelsfordelning mellan berérda akademier.” En av aka-
demierna utses till kursansvarig akademi, vanligtvis den som svarar for merparten av kursen.

5.1.4 Betyg

For varje kurs ska en examinator utses. Som betyg anvands bendmningarna A, B, C, D, E, Fx
och F. Undantagsvis kan annan betygsskala anvandas (enligt beslut av rektor (70-276/06). Se
aven HF 6:18-19. For kurs dar tva eller flera akademier samverkar ska ett betygssystem an-
vandas. | de fall betyg pa kurs utgors av en sammanvégning av betyg pa ett antal moment
inom kursen ska kraft laggas pa en bedomning av helheten i prestationerna. Examination
forutsatts ske utifran larandemal. Procedurerna for bedémningen ska vara kanda och betygs-
sattningen ska ske utifran skriftliga kriterier for bedomning (betygskriterier). Dessa ska vara
tillgangliga sa att de kan kommuniceras.

3 Forvantade studieresultat definieras som; vad en student forvantas kunna, forsta, forhalla sig till och/eller vara
kapabel att utfora vid slutet av en studieperiod.
 Ansvars- och beslutsordning, avsnitt 1V:5.2 och 1V:12.
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5.1.5 Ansvar

Namnd

- beslutar om klassificering av kurser till de olika utbildningsomradena (efter forslag fran
akademichef).

- beslutar om lagre poangtal an 7,5 hp pa kurser (efter forslag fran akademichef ).

- ansvarar for inrattande och uppféljning av hogskolans kurser
samt upprattande och faststéllande av kursplaner®.

- beslutar undantagsvis, om sarskilda skal foreligger, om anvandande av annan betygsskala.

Akademichef

- ansvarar for dversattning av kursplaner.

- ansvarar for utformning, revidering och kommunicering av betygskriterier.

- ansvarar for genomférande och utvardering av kurser.

- tecknar 6verenskommelse om ansvars- och medelsfordelning vid samverkan kring kurs.

- 6verenskommer, vid kurssamverkan, om larare for i kursen ingaende moment, ansvarar
for innehall, kvalitet, genomfdrande, examination, administration samt uppféljning och
utvardering av sitt i kursen ingaende moment.

- akademichef vid ansvarig akademi har huvudansvar for att samverkan sker mellan kursens
olika larare, for det administrativa arbete som ar forenat med kursen (t ex kursregistrering
och slutrapportering), for att en examinator som sétter betyg for hela kursen utses samt for
uppféljning och utvardering av kurs som helhet i samverkan med 6vriga akademier.

- 6verenskommer vid kurssamverkan och delade kurser om “ansvarig akademi” i samrad med
berdrda akademier.

- bestéller kurser/kursmoment.

5.2 Utbildningsprogram
Kurser far sammanforas till utbildningsprogram (HF 6:13).

5.2.1 Utbildningsplan
En utbildningsplan ska finnas for de kurser som sammanfors till ett utbildningsprogram
(HF 6 kap § 16-17). Mallar for utbildningsplaner aterfinns i bilagorna 3 och 4.

5.2.2 Léasars- och periodindelning

| nuvarande hogskolelag och hdgskoleforordning saknas bestammelser om lasar, dess langd,

forlaggning i tiden och indelning. For samordning inom hdgskolan erfordras ett lokalt beslut.

Beslut om lasarets langd, forlaggning i tiden och indelning fattas infor varje lasar. Harvid ska

foljande generella regler galla:

- Utbildning pa grundniva och avancerad niva ska anordnas under lasar. Lasaret ska omfatta 40
veckor av det statliga budgetaret. Lasaret ska indelas i tva terminer om vardera 20 veckor,
VT/HT.

- Sammanhangande tentamensperioder som omfattar 1-2 veckor kan forldggas under terminstid
(till mitten och slutet av varje termin) och en extra tentamensperiod fore hostterminens

borjan.

5 Ansvars- och beslutsordning, avsnitt 1V:5.4.
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5.2.3 Ansvar

Hdogskolestyrelse

- inrattar och faststaller vilka program som ska ges.
- beslutar om upphdrande av utbildningsprogram.

Rektor

- beslutar om terminstider (lasarets langd, forlaggning i tiden och indelning) senast under
september manad for nastkommande lasar. Om sarskilda skal foreligger kan, for viss
utbildning, beslut fattas om annan terminsférlaggning eller att utbildningen forlaggs till
annan tid an terminstid (efter forslag fran studerandeadministrativ chef).

Namnd

- faststéller utbildningsplaner.

- ansvarar for de i programmet ingdende kurser som innefattas i akademins verksamhets-
omrade. Om akademin av nagot skal inte anser sig kunna genomfora sadan kurs fors
arendet ater till berord namnd for avgérande om eventuell andring av utbildningsplan.

Akademichef
- ansvarar for genomforandet av bestéllda kurser inom beslutad utbildningsplan.

Studerandeadministrativ chef
- beslutar om tentamensperioder.

5.3 Studentintroduktion

5.3.1 Allmant

Vid introduktionsdagarna som genomfors i anslutning till studiestarten var- och hosttermin far
programstudenterna information om hogskolestudier och en presentation av hogskolans och
studentkarens verksamhet.

Efter den forsta antagningen (urval 1) ska ett informationsmaterial skickas ut till de studenter
som antagits till en utbildning (program och kurser). Detta ska bl a innehalla valkomstbrev,
information om aktuell utbildning och allman information. Den allménna studiehandboken ar
en viktig informationskélla for de nya studenterna. | studiehandboken ges dvergripande och
allman information om hdgskolan, anvisningar for studenterna infor studierna och vem man
vander sig till pa Hogskolan med olika fragor.

5.3.2 Ansvar
Studerandeadministrative chefen
- beslutar om datum for introduktion av nya programstudenter.

- ansvarar for framtagandet av den allménna studiehandboken.

Akademichef
- ansvarar for utskick av information infor kursstarter.
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Beslutsinstanser

Bilaga 1

Stycke | Arende Beslutsinstans
1.3 Anmalnings- och kompletteringstider Stud adm chef
2.6 Omradesbeharighet Hogskolestyrelse
Framstallning till HSV om avvikelse Rektor
fran omradesbehorighet
Generella undantag fran grundlaggande | Namnd
behorighetskrav och motsvarande-
beddmning for program
Behorighetskrav for kurser N&mnd
Uppfyllelse av behorighetskrav vid Akademichef
villkorad behdrighet - kurser
Generella och individuella undantag Akademichef
fran sarskilda behorighetsvillkor pa
grundniva och avancerad niva vid
antagning till kurser samt motsvarande
merit
Antagning - program och kurser Stud adm chef
(inkl reell kompetens och individuell
provning)
Behorighets- och meritvarderingsfragor | Stud adm chef
— tilldmpning av regelsystem
Kontroll av villkorad behérighet Stud adm chef
avseende program
Riktlinjer for reell kompetens, Stud adm chef
undantag och individuell prévning
Styrkande av reell kompetens Stud adm chef
Individuella undantag fran grund- Stud adm chef
laggande behdrighetsvillkor pa
grundniva och avancerad niva vid
antagning till program samt
motsvarande merit
3.4 Platsférdelning och urvalsgrunder for Hogskolestyrelse

program (inkl avsteg fran urvalsgrunder
och platsfordelning mellan urvals-
grunder)

Urvalsgrunder for utbildningar som inte
vander sig till nyborjare

Hogskolestyrelse

Sarskilda foreskrifter om urvalsgrunder

Hogskolestyrelse

Framstallan till HSV om annan Rektor
urvalsgrund och platsférdelning
Justering av fordelning av antalet Rektor

nybdrjarplatser pa program
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Prov vid alternativt urval Namnd
Urvalsgrunder for kurser och avsteg N&mnd
fran dessa

Antalet platser pa kurser N&mnd

Justering av platsfordelning pa kurser

Akademichef

4.1 Antagningsbesked Stud adm chef
4.2 Inkomna svar Stud adm chef
4.3 Datum for sista registreringsdag pa Akademichef

kurser

Omregistrering pa kurs Akademichef
4.4 Anstand med studiestart Stud adm chef
4.5 Utokat studieatagande Stud adm chef
4.6 Antagning till senare del av program/ Stud adm chef

byte av inriktning
4.7 Efteranmadlan Stud adm chef
4.8 Efterantagning och reservantagning Stud adm chef
4.9 Instéllande av utbildning - program Rektor

Instéllande av utbildning - kurser Akademichef
4.10 Fortur Stud adm chef
411 Meritkomplettering Stud adm chef
4.12 Overintag — program och kurs Akademichef
4.13 Studieavbrott - program Stud adm chef

Studieavbrott — kurser Akademichef
4.14 Studieuppehall - program Stud adm chef

Studieuppehall - kurs Akademichef
5.1.5 Klassificering/utbildningstillhérighet Namnd

for kurser

Lagre poangantal (an 7,5 hp) pa kurser | Namnd

Kursplaner - upprattande och N&mnd

faststallande

Kurser - inrattande och uppfoljning N&mnd

Anvandande av annan betygsskala N&mnd

(undantagsvis)
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Oversittning av kursplaner

Akademichef

Utformning, revidering och
kommunicering av betygskriterier

Akademichef

Bestallning, genomfdrande och
uppfoljning av kurser

Akademichef

Akademigemensamma kurser

- Overenskommelse om ansvars- och
medelsfordelning

- utse larare, ansvara for innehall,
kvalitet, genomforande, examination,
administration, uppféljning,
utvardering

- ansvara for samverkan mellan larare,
administrativt arbete, utse examinator
for betygssattning, uppféljning och
utvardering av kurser som helhet

- Overenskomma om ansvarig akademi

- bestallning av kurser/kursmoment

Akademichef

Akademichef

Akademichef

Akademichef

Akademichef

523 Inrétta och faststalla program Hogskolestyrelse
Upphérande av program Hogskolestyrelse
Beslut om terminstider och annan Rektor
terminsforlaggning
Faststalla utbildningsplaner Namnd
Ansvar for programkurser inom N&mnd
akademins verksamhetsomrade
Ansvar for genomférande av bestéllda | Akademichef
kurser inom beslutad utbildningsplan
Beslut om tentamensperioder Stud adm chef
5.3.2 Beslut om datum for Stud adm chef

studentintroduktion - program

Framtagande av allmén studiehandbok

Stud adm chef

Utskick av information vid kursstart

Akademichef
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Bilaga 2

KURSPLAN
@
GRUNDNIVA OCH AVANCERAD NIVA

. NN-kursen
HOGSKOLAN Kurskod: XXXXX
I GAVLE Faststalld av NN-akademin 200x-

Reviderad av NN-akademin 200x-
Kursplanen galler for studerande antagna (ange
termin) 200X eller senare.

Mall for kursplan

e Kursnamn. Benamning pa kursen och delmomenten, aven pa engelska

e Beslut om faststallande av kursen
o Beslutsorgan (faststalld av)
o Beslutsdatum (faststalld den xx)
o Galler fr o m (datum nér kursplanen ska galla och om den eventuellt ersétter tidigare
kursplan samt eventuell revidering av litteratur)

e Kursens struktur och omfattning

@)

O 0O O O O O O O O

Antal hégskolepoéng

Amnesgrupp

Huvudomrade

Utbildningsomrade (andel i % i de fall kursen ingar i flera utbildningsomraden)
Kurskod

Utbildningsniva (grundniva eller avancerad niva)

Uppdragsutbildning (anges i de fall kursen &r en uppdragskurs)

Fordjupning (progression inom omradet)

Moment/prov

Moment/prov pa engelska (vid behov)

e Mal, innehall, krav etc

@)
@)
@)
O

@)

Mmal

Kursens innehall

Undervisning

Forkunskaper (krav pa sarskilda forkunskaper och andra villkor som galler for att
bli antagen till kursen)

Examination (former for att beddma studenternas prestationer)

e Betyg. Betygssystem viljs.
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Begrénsning
o Eventuella begransningar sasom antalet tillfallen for prov, praktik eller liknande.

Ovriga foreskrifter
o Exempel. Tillgodoraknande
o Exempel. Overlappning av innehall jamfort med annan kurs

Miljomérkning
o Ett obligatoriskt val om inslag av miljé/hallbar utveckling ingar i kursen
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Bilaga 3

UTBILDNINGSPLAN
@
GRUNDNIVA OCH AVANCERAD NIVA

NN-programmet

HOGS_KOLAN Programkod: XXXXX
I GAVLE Faststalld av NN-namnden 200x-

Reviderad av NN-ndmnden 200x-
Utbildningsplanen géller for studerande antagna
(ange termin) 200X eller senare.

Mall for utbildningsplan

1 Overgripande upplaggning
Programmets 6vergripande upplaggning, t.ex. poangangivelse och vilken examen som
programmet leder fram till. Kort beskrivning om vad huvudomradet innehaller.

2 Mal
2.1 Mal enligt Hogskolelagen
Malformulering hamtas ur HL 1:8 for grundniva resp HL 1:9 fér avancerad niva.

2.2 Mal enligt Hogskoleforordningen
Malformulering hamtas ur HF, bilaga 2

2.3 Sarskilda mal for programmet

Beskrivna som forvantade studieresultat (Learning Outcomes) pa programniva. Vad
en student forvantas kunna, forsta, forhalla sig till och/eller vara kapabel att utfora
vid slutet av en studieperiod.

3 Beskrivning av programmet
3.1 Huvudomrade
Har beskrivs de huvudomraden som ingar i programmet mer i blockperspektiv eller
arskursvis dar progressionen tydlig framgar.
3.2 Undervisning och examination
Hur &r undervisningen upplagd? Det kan vara t.ex. genom projektarbeten, forelasningar,
telebild osv...
3.3 Praktik/verksamhetsforlagd utbildning
Om praktik/verksamhetsforlagd utbildning férekommer beskrivs de momenten har

3.4 Studentinflytande
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Till programmet finns ett utbildningsrad vilket bestar av foretradare for yrkeslivet, larare
samt studenter. Utbildningsradet ar radgivande och utbildningsledaren &r ordférande. Gefle
Studentkar utser studentrepresentanter.

3.5 Internationalisering
Vilka studentutbyten som ar méjliga inom programmet? Finns det andra inslag av
internationalisering sdsom litteratur, ldrare osv...

3.6 Hallbar utveckling

Efter genomgangen utbildning ska studenten forvarvat sadana insikter om hallbar
utveckling att nuvarande och kommande generationer tillforsékras en halsosam och
god miljo, ekonomisk och social valfard och rattvisa.

3.7 Ovriga aspekter
Finns det dvriga aspekter? Om inte tas denna rubrik bort.

4 Kurser inom programmet
Kurser anges for respektive arskurs

Arskurs 1-3
Period Kursnamn Hogskolepodang Niva (Grund resp Huvudomrade
Avancerad)

5 Behdorighet
Grundniva:
Behorig att antas till NN-programmet &r den som dels uppfyller villkor fér grundlaggande
behorighet for hdgskolestudier som anges i hdgskoleforordningen, dels uppfyller féljande
sérskilda behdrighet:

Amne Kurs
XX XX
XX XX
XX XX

Betyget i vart och ett av ovanstdende @mnen ska vara lagst Godkand.

Avancerad niva:

Behorig att antas till magister- alternativt masterprogrammet ar den som har examen pa
grundniva som omfattar minst 180 hdgskolepoang, eller motsvarande utlandsk examen,
inom relevant omrade. Ovrig sarskild behorighet anges har.

6 Betyg
Betyg skall sattas pa i programmet ingaende kurser enligt gallande kursplan.
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7 Examensbestammelser
7.1 Examensbendamning

Hogskoleexamen.
Higher Education Diploma.

Ekonomie kandidatexamen
Bachelor of Science in Business Administration

Filosofie kandidatexamen.
Bachelor of Arts/Science

Teknologie kandidatexamen.
Bachelor of Science

Ekonomie magisterexamen
Master (60 credits) of Science in Business Administration

Filosofie magisterexamen
Master (60 credits) of Arts/Science

Medicine magisterexamen
Master (60 credits) of Science

Teknologie magisterexamen
Master (60 credits) of Science

Teknologie masterexamen
Master (120 credits) of Science

Hogskoleingenjorsexamen.
Bachelor of Science in Engineering

Lararexamen
Bachelor/Master of Arts/Science in Education

Sjukskoterskeexamen
Bachelor of Science in Nursing

Socionomexamen
Bachelor of Science in Social Work

Specialistsjukskoterskeexamen
Postgraduate Diploma in Specialist Nursing

7.2 Examenskriterier
De for examen specifika kraven enligt hogskoleférordningen samt de lokala regler som
galler anges har.



7.3 Examensbevis
Student som uppfyller fordringarna for examen ska pa begéran erhalla examensbevis.

Diploma Supplement bifogas examensbevisen.

8 Ovriga foreskrifter
Exempel:
- Overgangsbestammelser (ex. vad galler for studenter i systemet)

- Rétt till prévning av tillgodoraknande
- Eventuella begransningar nar det galler 6verlappning mellan kurser/utbildningar
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