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Upphandlingspolicy

Allméant

Lagen om offentlig upphandling (LOU) reglerar detaljerat olika skeden i en upphandling.
Dar tas upp allt fran huvudregeln om affarsmassighet till olika former for upphandling, an-
budsinfordran mm. All upphandling inom hogskolan i Gavle utgar saledes fran denna lag.

Hogskolans bedriver en omfattande verksamhet witken kraver ett stdndigt flode av varor och
tjanster till mycket stora varden, till alla delar av organisationen. For att bibehalla en fortsatt
hog serviceniva gentemot studenter och andra intressenter kravs att upphandlingsarbetet sker
pa ett effektivt och professionellt satt. | detta ligger att personal som arbetar med upphand-
lingsfragor alltid bor vara klara 6ver vad som galler utifran olika regelverk men aven ha till-
gang till interna instruktioner for det praktiska upphandlingsarbetet, sa att storre enhetlighet
och sakerhet kan uppnas.

Av hogskolans miljopolicy framgar att all verksamhet pa hogskolan ska préaglas av en stravan
mot uthallig utveckling. Miljokrav ingar darfor som en naturlig del i de upphandlingar dar
relevanta miljokrav pa varor, tjanster och leverantor kan stéllas.

Inom hogskolan sker &ven ett omfattande kvalitetsarbete. Upphandlingspolicyn skall bidra till
att upphandlade varor och tjanster moter hogt stallda krav pa kvalitet men aven att sjalva
upphandlingsarbetet kvalitetsutvecklas.

Grundsyn

Den grundlaggande principen for all upphandling &r att den ska goras pa affarsméassiga
grunder i konkurrens och pa ett objektivt sétt.

All upphandling skall ske i nara samverkan mellan inképare och anvandare.

Upphandling planeras sa att den ingar i hogskolans kort- och langsiktiga planering.

Vid upphandling skall sa langt mojligt miljoarbetet beaktas vid val av leverantorer.

En totalekonomi i upphandlingsarbetet efterstravas.
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Tillampningsomrade
Policyn omfattar allt upphandlingsarbete av varor, tjanster och entreprenader inom hogskolan
och alla som deltar i detta arbete.

Pa vilket satt en vara eller tjanst forvarvas har ingen betydelse for om policyn skall tillampas.
Detta innebar att férutom kop aven leasing, hyra och hyrkép omfattas.

Definitioner
Upphandling ar kop, leasing, hyra eller hyrkdp av varor och tjanster samt entreprenader. Den
kan avse en separat vara men ocksa flera varor som ingar i en helhet.

Direktupphandling &r upphandling utan infordran av skriftligt anbud. Ovriga upphandlings-
former kraver infordran av anbud.

Upphandlande enhet och darmed rattssubjekt &r hdgskolan i Gavle.

Ramavtal ar tecknade avtal som gor att vi kan bestalla direkt fran leverantor utan
anbudsforfarande.

Troskelvarde &r ett varde som i LOU anvands vid tillampning av olika regelverk.
Sdr ar sérskilda dragningsrétter enligt forordningen om tréskelvérden.

Syfte
Syftet med denna upphandlingspolicy ar att garantera att hogskolans upphandling sker pa ett
effektivt satt och i enlighet med géllande lag och 6vriga foreskrifter.

Mal
Malet for den upphandlande verksamheten ar att tillgodose hogskolans behov av varor och
tjanster till 1agsta mojliga kostnad med beaktande av relevanta milj6- och kvalitetskrav.

Upphandlingsformer
Troskelvardet for upphandling av varor och tjénster & 130 000 sdr (motsvarande 1.157.000
kronor ar 1999).

Vid upphandlingar 6ver troskelvérdet tillampas 6ppen eller selektiv upphandling. Férhandlad
upphandling far anvandas endast under sarskilda forutsattningar.

Upphandlingar under tréskelvérden sker i form av férenklad upphandling. Direktupphandling
far anvandas om upphandlingens varde &r lagt eller om det finns synnerliga skal.

Avtalsformer

Hogskolan utnyttjar alltid i forsta hand befintliga ramavtal. | de fall ramavtal saknas kan efter
anbudsgivning lokala avtal tecknas. Direktupphandling far endast ske i enstaka fall da
synnerliga skal finns eller da vardet inte dverstiger ett halvt basbelopp for varor och tva
basbelopp for tjanster.
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Beslutsformer
Hogskolans inképsfunktion inom lokal- och serviceenheten samt datorenheten svarar for
upphandlingen.

Beslut att anskaffa en vara eller tjanst utifran genomford upphandling tas av befattningshavare
med ratt att beordra utbetalning enligt hogskolans attestregler.

Samverkan/samordning

All upphandling skall ske i ndra samverkan mellan inképsfunktionen inom lokal- och
serviceenheten/datorenheten och bestallare/anvandare. Det &r viktigt att utnyttja den
kompetens som finns inom hogskolan pa olika sakomraden for att upphandlingen totalt sett
skall bli ekonomiskt mest fordelaktig. Detta sker genom en éppen dialog och genom nyttjande
av kravspecifikationer, bestéllningsunderlag mm. Genom samordning av upphandlingsarbetet
kan aven en hogre upphandlingskvalitet uppnas.

Utbildning och information

For att sakra kvaliteten i upphandlingsarbetet maste all personal som handlagger
upphandlingsérenden ha relevant kunskap om LOU och &vrigt regelverk. Alla anstéllda skall
ges information om tillampliga delar av bestdmmelserna.
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