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Organisation for Hogskolan i Géavle med ansvar sfordelning och beslutsordning —
tillampning pa& miljéledningssystemet.

Bakgrund

| denna PM sammanfattas de delar av hdgskolans organi sationsdokument som har sérskild
relevans for miljoledningssystem nér det géller ansvar och uppgifter, delegationer och
befogenheter.

Overgripande

| hdgskolelagen och hégskol ef 6rordningen anges hogskol estyrel sens och rektors ansvar for
ledningen av hogskolans verksamhet. Flera andra forfattningsbestammel ser anger ocksa
forutséttningar for ledningen. Hogskolestyrel se och rektor betecknas som hégskol el edningen.
| hogskolestyrel sens arbetsordning anges vilka beslut som hdgskol estyrel sen fattar och
uppgiftsfordel ningen hdgskol estyrel se — rektor, hdgskoleledning — institution,
hogskoleledning — utbildnings- och forskningsndmnder (inkl [&rarutbildningsndmnd) samt

hogskol el edning — programansvariga/programrad.

Hogskoleledningen har dvergripande ansvar for milj6ledningssystemet.

Delegationer

Rektor har delegerat ansvar och befogenheter till sina ndrmaste chefer enligt dokumentet
Organisation for Hogskolan i Gavle med ansvarsfordel ning och beslutsordning (Dnr 10-
1629/00, som & under revidering).

Prorektor och ledningen

Rektor har utsett prorektor att leda arbetet med milj6ledningssystemet.

Vid den s.k. ledningens genomgang deltar forutom rektor och prorektor, férvaltningschefen
och chefen for utbildnings- och forskningskandliet.

L edningsgruppen &r rektors samordningsorgan som ocksa behandlar samordningsfragor och
rapporter avseende milj6ledningssystemet.



I nstitutioner

Institutionen & hogskolans organi satoriska enhet for genomfdrande av utbildning och
forskning. Institutioner leds av ingtitutionsstyrelse och prefekt. Prefekten ar institutionens chef
och har |6pande driftsansvar i alla angelagenheter som ankommer painstitution. Prefekten &r i
linjen understéalld rektor.

Prefekten kan genom eget beslut delegera uppgifter till sina medarbetare. Vid varje institution
finns miljésamordnare, som bitr&der prefekten i arbetet med miljoledningssystemet enligt
prefektens delegation.

Vid institution finns amnesavdel ningar, som ansvarar for genomférande av grundutbildning
och forskning. Vid &mnesinstitution, som leds av amnesforetradaren, finns kursansvariga
|arare som bl.a. svarar for utveckling av kurser som ges vid institutionen. | uppgiften ingar att
granska och utveckla miljéinslagen i kurserna.

Utbildnings- och forskningsnamnder

Hogskolan har tre utbildnings- och forskningsnémnder, for
humanioralvard/samhallsvetenskap, fér naturvetenskap och teknik respektive for
lararutbildning. Dessa ndmnder & s.k. sarskilda organ i hogskolelagens och
hogskol ef érordningens mening och fattar gavstandigt beslut om utbildningsplaner for
utbildningsprogram och férdelning av forskningsmedel.

| namndernas ansvar ingar att granska miljoinslag i grundutbildnings uthildningsprogram och
i forskningen. Granskningens sker enligt sarskilda rutiner. Med utgangspunkt i granskningen
och i htgskolans mal &r det en uppgift for namnderna att utveckla och integrera miljoaspekter
I relevant utbildning (program) och forskning.

Arenden till namnderna bereds i utbildnings- och forskningskansliet, som leds av en chef
understalld rektor. | utbildnings- och forskningskansliet ingar programkansli,
lararutbildningschef med kandli, forskningssekretariat, internationellt sekretariat och
jamstélldhetssamordnare.

Chefen for utbildnings- och forskningskangliet bitrads i miljoledningsarbetet av en
miljosamordnare.

Bibliotek

Vid hdgskolan finns ett bibliotek som & egen organisatorisk enhet. Bibliotekschefen ansvarar
for verksamheten i biblioteket och & understélld rektor. Bibliotekschefen bitrédas i
miljoledningsarbetet av en miljésamordnare.

Forvaltningen

Rektor har delegerat ansvar for den gemensamma forvaltningen till férvaltningschefen. |
forvaltningen ingdr ledningskansli, ekonomi- och planeringsavdel ning, avdelningen for



lokaler och service, avdelningen for studentservice, 1 T-avdelningen, Personalavdel ningen och
avdelningen for Kommunikation och samverkan.

Forvaltningschefen delegerar ansvar och uppgifter till respektive avdel ningschef och bitréds
av en miljdsamordnare. For miljésamordnaren finns en erséttare.

Milj6réadet, miljoledare och miljosamordnare

Miljorédet & hogskolans sérskilda organ for information, planering och samordning av
milj6ledningsarbetet. Miljoradet leds av prorektor for miljéledning och bestar av
miljésamordnare som representerar hogskol ans samtliga organisatoriska enheter amt tva
studenter.

Prorektor leder som ordférande i miljéradet arbetet med milj6ledningssystemet (miljoledare)
och bitrads av en systemansvarig, som medverkar i samordning och genomfdérande av
miljoatgarder samt uppfoljning av arbetet.

Miljésamordnare finns vid alainstitutioner, i utbildnings- och forskningskandliet, i
forvaltningen och i biblioteket. Miljdsamordnare skall bitréda chefen och medverkai
utveckling och uppfoljning av enhetens miljoarbete samt svara for kontakter med milj6ledare
och systemansvarig.

Befogenheter

Av hogskol ans organi sationsdokument framgar de befogenheter som respektive organ eller
chef har att fatta beslut. Med beaktande av de fall da beslut skall fattas av Gverordnad, eller till
foljd av rektors eller forvaltningschefens del egationsbeslut av sérskild befattningshavare, har
respektive chef befogenhet att inom ramen for sin budget (kostnadsansvar) att fatta beslut i de
angel &genheter, som ror den egna enheten.

Ansvaret konkretiseras genom rektors beslut om vem som har rétt att teckna s.k.
utbetalningsorder. Rektor fattar arligen beslut om sadan delegation till en namngiven
befattningshavare med namngiven erséttare. Innebtrden av dennarétt &r att htgskolan efter
vederborande paskrift disponerar de statliga medlen for utbetalning.

Budget/ekonomisk ram

Hogskolestyrelsen faststéller arligen i december hogskolans budget. Av budgetbesl utet
framgdr de intékts- och kostnadsramar som géller for institutionerna och kostnadsramar for
biblioteket, lokaler, avskrivningar, gemensamma andamal (forvaltningen), samverkan med
omgivande samhéalle samt medel for s.k. sirskilda atgarder, som disponeras av
hogskol el edningen.

Rektor faststaller genom sarskilt beslut budget for de gemensamma dndamalen. Detta beslut
innebar sdledes att budget faststédlls for ledningen, férvaltningen med dess ingdende
avdelningar och for utbildnings- och forskningskansliet med ndmnder samt f6r disposition av
medel ur andaget for sarskilda atgarder.



For respektive institution faststélls budget genom beslut i institutionsstyrel se.

Respektive prefekt och avdel ningschef/kandlichef ansvarar for att verksamheten bedrivsinom
ramen for budgetbes|uten.

Verksamhetsplanering och uppdrag

Hogskolestyrelsen har faststallt mal for utbildnings- och forskningsverksamheten, for
miljOarbetet och for kvalitet.

Respektive institution och avdelning/kansli skall med beaktande av dverordnade mal upprétta
egnamal inom respektive omrade. Dessa utgor utgangspunkten for den enhetsvisa
verksamhetsplaneringen. | samband med och infor budgetbesl ut tréffas en dverenskommel se
mellan respektive prefekt/avdel ningschef/kandlichef (motsvarande) och rektor om ett
verksamhetsuppdrag infor forestdende verksamhetsar.

Sammanfattning

Chefers och andra befattningshavares ansvar och befogenheter for miljoledningssystemet
bestéms genom hogskolans organisationsbeslut som uttrycker uppgifts- och ansvarsfordelning
i hogskolan. Dessa beslut ger ocksa grunden for befogenhetsfordelningen i hogskolan. Pa
angivna omraden fattas 6verordnade beslut av befattningshavare som har rektors sarskilda
delegation. Befogenheterna konkretiserasi rektorsbeslut om vem som har rétt att teckna
utbetalningsorder. Befogenheterna utévas inom den ekonomiska ram som for vart ar faststélls
I budgetbeslut av htgskolestyrelsen, av rektor eller av institutionsstyrel se.



