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Gemensamma riktlinjer fér examination vid Hogskolan i Gavle
Detta dokument syftar till att erhalla en rattssaker handlaggning av examinationsfragor vid
Hogskolan i Gavle. De gemensamma riktlinjerna anger ocksa hur de olika fragorna enligt
detta dokument ska hanteras. Riktlinjerna ar ocksa ett satt att géra examinatorer medvetna
om vilka fragor som maste beaktas i samband med examination.
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1. EXAMINATIONSBEGREPPET

EXAMINATIONSBEGREPPET

Av en definition krévs att den anger att det handlar om att bedéma prestationer och att den
inkluderar alla former av examination som t ex. muntliga och skriftliga prov, hemuppsat-
ser, sjalvstandiga arbeten, examensarbeten samt olika former av bedémningar av indivi-
ders synsatt och utvecklingsforandringar. Definitionen skall dessutom inbegripa olika per-
spektiv pa examinationen som t ex. individbedémningar, gruppbedémningar och behorig-
hetsbedémningar. En definition som kommer néra detta ideal &r féljande:

En beddémning for godkadnnande eller underkdnnande av studenters kunskaper
och fardigheter i samt forstaelse av ett &mne eller omrade efter en
utbildnings/inlarningsinsats.

EXAMINATION

Examination ar ocksa en del av larandeprocessen. Detta géller saval dess form som dess
innehall. Utbildningskvalitet kan héjas och samhallets behov av kunskapsgaranti tillgodo-
ses ytterligare om examinationens form, innehall och roll som kvalitetskontroll utvecklas.

EXAMINATION SOM MYNDIGHETSUTOVNING

Nar en larare beslutar om ett visst betyg for en student ar det fraga om myndighetsutdv-
ning. Karaktaristiskt for myndighetsutévning &r att examinatorn utévar en ensidig be-
slutsmakt. Det &r darfor av sarskilt stor vikt att arenden som innefattar myndighetsutov-
ning handlaggs pa ett rattssakert sétt. Det ar de larare som av hogskolan har utsetts att vara
examinatorer som skall besluta om betygssattning. Lararna maste darfor bl.a. kanna till
tillampliga regler mm. De hér behandlade gemensamma fragorna kan kompletteras med
fragor som bast behandlas inom varje institution.

1 Uppfattningar om examination, Nils Trowald (1997)
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2. RIKTLINJER FOR EXAMINATION

DEFINITIONER

I riktlinjerna for examination anvands foljande begrepp:

tentamen/examination formell prévning av inhamtade kunskaper pa nagot avgransat om-
rade, processen

tentand den person som provas i tentamen

prov tentandens inlAmnade skriftliga resultat

skrivning underlag for skriftlig tentamen

examinator en av hogskolan sarskilt utsedd larare som skall bestimma betyget pa en
genomgangen kurs; fortydligande: vanligtvis delegerar institutionen det konkreta provrét-
tandet till undervisande lérare.

ANONYMA TENTAMINA

Det kan finnas ett varde saval for studenter som for larare att rattningen av skriftliga prov
sker utan att den rattande l&raren vet vem tentanden &r. Objektiviteten vid rattning av
skriftliga prov kan framjas om tentandens namn eller fodelsedatum inte anges. Den be-
tygsattande lararen maste dock i slutskedet av handlaggningen ta del av namnen pa ten-
tanderna. Detta forutsatter att det finns fungerande rutiner. Varje institution avgor om
anonyma skriftliga tentamina skall anvandas.

HINDER FOR TENTAMEN/EXAMINATION

Ett nytt tentamenstillfalle skall medges de studenter som pa grund av misstag fran Ia-
rosdtets sida inte kan delta i en tentamen eller examineras. Detta gdller t ex en student vars
skriftliga prov forkommit liksom en student som fatt felaktig uppgift om dag eller tid for
tentamen om det kan pavisas att larosatet bar ansvar for det intraffade. Ett sadant tenta-
menstillfalle skall erbjudas inom en manad fran det att misstaget upptackts savida inte an-
nat dverenskommes med berorda studenter. Om tvist uppstar avgor rektor drendet.

RATTNINGSTID

Som norm géller tre veckors (15 arbetsdagar) réttningstid. Tentamensresultat skall normalt
inrapporteras i LADOK senast 3 arbetsdagar efter avslutad réttning.

ANDRING AV BETYGSBESLUT

For att examinationen skall kunna anses vara rattsséker &r det av avgorande betydelse att
examinatorerna beddmer lika fall lika. I forsta hand bor detta krav tillgodoses genom att
en sa noggrann granskning som mojligt gors av proven innan resultaten meddelas.

Uppenbara skrivfel, rdknefel eller liknande forbiseende vid rattning, réttas, efter beslut av
examinator, med stod av 26 § forvaltningslagen. Sadana fel far rattas saval till fordel som
till nackdel for studenten. Vid rattelse till studentens nackdel bor dock krav stallas pa
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otvetydighet och stor forsiktighet. Aven 27 § forvaltningslagen bor kunna anvandas som
stdd for &ndring av betygsbeslut. Denna bestdmmelse innebér att en myndighet &r skyldig
att andra ett beslut om det &r uppenbart oriktigt t ex om det vid kontroll visar sig att exa-
minatorn av misstag inte bedémt hela provet. Betyg kan dock endast &ndras till det battre
med stdd av denna bestdmmelse.

Det torde ej finnas ndgon majlighet att i tiden begransa mojligheten for en student att be-
gara omprovning av betyg. Det ligger dock i sakens natur att det blir allt svarare att géra
en ny provning ju langre tiden gar, om studenten fatt ut provet eller om provet gallrats. Av
det skalet uppmanas studenter som vill ompréva att gora det sa fort som mojligt. (Jfr Hog-
skoleforordningen 6 kap, §23 och § 24)

SKRIVNINGSGENOMGANG

Om en student begér det ska examinator upplysa om skalen for betygsbeslutet i efterhand.
En skrivningsgenomgang med examinator narvarande ger studenterna méjlighet att omga-
ende fa svar av beslutsfattaren. Aven ett skriftligt 16sningsférslag med méjlighet att kon-
takta examinator for kompletterande upplysningar far anses utgora en tillfredsstéallande
I6sning. Datum och former for skrivningsgenomgang bor anges redan vid tentamenstillfal-
let. Tidpunkten bor ge god marginal fér eventuell omtentamen.

”PLUSSNING™; FORNYAD TENTAMEN FOR HOGRE BETYG

Plussning innebér att en student som erhallit betyget godkand vid fornyad tentamen kan
medges ett nytt, hogre betyg. Hogskoleverket har féreslagit att hdgskoleférordningen ut-
tryckligen skall forbjuda férnyad tentamen for att hoja ett godként betyg. Tillsvidare be-
slutar varje institution om "plussning” ska tillatas.

BETYGSSKALA

Rektor har beslutat att Hogskolan ska anvanda ett gemensamt sjugradigt, malrelaterat be-
tygssystem med beteckningarna A, B, C, D, E, Fx och F. Annan betygsskala far undan-
tagsvis anvandas om sérskilda skal foreligger efter beslut i institutionsstyrelse. N&r annan
betygskala anvéands ska anda ECTS-betyg sattas om student sa begar. Sadan begéran ska
vara inldmnad senast vid kursstart.

TIDSASPEKTER VID TENTAMEN OCH OMTENTAMEN

Normalt bor datum for tentamen och omtentamen meddelas vid kursstart. Tid for omten-
tamen bor meddelas senast vid det ordinarie tentamenstillfallet. Tiden mellan meddelande
av tentamensresultat och omtentamen maste vara langre an tva veckor och bor vara korta-
re an 6 veckor.
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TENTAMEN PA ANNAN ORT.

Grundregeln ar att for kurser som ges pa Campus i Gavle arrangeras tentamen pa plats i
Gavle. Om tentamen pa annan ort, enligt institutionens bedémning, kan ordnas praktiskt,
kvalitativt godtagbart och pa ett rattssakert satt, far examinator medge att detta sker. Stu-
denten star for eventuella extrakostnader. Mer om detta i ”Riktlinjer pa annan ort”, dnr:
10-961/07

LITTERATUR VID OMTENTAMEN

Om stdrre &ndringar i kurslitteraturen gors bor studenterna ha mojlighet att delta i omten-
tamen som bygger pa den tidigare litteraturen. Studenterna bor garanteras minst tre tenta-
mina (inklusive ordinarie tentamen) under en tid av atminstone ett ar efter férandringen.

OMTENTAMEN PA KURSER SOM HAR UPPHORT

Sedan en kurs upphort eller genomgatt storre forandringar bor studenterna garanteras
minst tre omtentamina under en tid av minst ett ar efter det att forandring skett.

UPPSAMLINGSTENTAMEN

Uppsamlingstentamen skall ges atminstone en gang om aret, normalt infor hosttermins-
starten.

BYTE AV EXAMINATOR

Student som genomgatt tva prov for en kurs eller del av en kurs utan att bli godkand har
ratt, om inte sarskilda skal talar emot det, att fa en annan examinator utsedd. Detta innebar
att student vid nasta provtillfalle har ratt att fa sitt prov granskat av en annan person &n
den som varit examinator vid tidigare provtillfallen.

BEGRANSNING AV RATTEN ATT GENOMGA TENTAMEN

Begransning av ratten att genomga tentamen skall anges i kursplanen. Om antalet tenta-
menstillféllen begrénsas, skall antalet tillféallen bestdmmas till minst fem (dessa kan vara
nastkommande ordinarie tentamenstillfallen pa kursen). Om kursen omfattar praktik far
dock antalet tillfallen bestammas till minst tvd. Om begransningar infors skall institutio-
nen erbjuda studenterna stod for att i mojligaste man forhindra att studenter tvingas avbry-
ta sin utbildning.

UTLAMNANDE AV PROV OCH SKRIVNING

Om réttning skett pa prov ar en students skriftliga prov allman handling nar arendet om
betygssattning har slutbehandlats. Larosatet far darefter antingen lamna ut provet till stu-
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denten mot kvittens eller behalla det. | det senare fallet har envar rétt att ta del av provet
(d.v.s. titta pa det) eller fa en kopia mot betalning enligt avgiftsforordningen.

Skrivningen &r inte allman handling innan tentamen genomforts. Darefter skall en kopia
av skrivningen lamnas ut till den som begéar det och om sekretess inte foreligger.

INFORMATION OCH UTBILDNING

Informationen till studenterna

Riktlinjerna for examination maste vara kanda for studenterna. Det ar darfor nodvandigt
att studenterna informeras om dem i god tid fére examination — normalt bade skriftligt och
muntligt av lararen i samband med kursstart. Savél examinationsform som betygsgrader
skall anges i kursplanen. Det &r l[ampligt att podnggranserna for kursplanens olika betygs-
nivaer bekantgors fore examination t ex i samband med tentamen.

Utbildning av lararna

Riktlinjerna maste givetvis dven vara kanda for examinatorerna. Institutionerna ansvarar
for att intern utbildning av lararna i dessa fragor sker. Institutionerna skall dven folja upp
hur riktlinjerna tilldmpas.

3. ATGARDER VID FUSK OCH PLAGIAT

Fusk

Med fusk menas att med otillatna hjalpmedel eller pa annat sétt forsoka vilseleda
vid tentamen eller nér en studieprestation annars skall bedémas. Anvandning av
annans arbete utan att ange kélla (plagiat) kan utgora fusk. Riktlinjer anges i ”
Gemensamma riktlinjer eller rekommendationer - for hur HiG ska arbeta med an-
tiplagiatsystemet Genuine Text, diarienummer 18-288/07"".

ATGARDER

| hogskoleférordningen 10 kap anges vilka disciplinara atgarder som kan komma
ifrdga vid grundad misstanke om fusk och hur handlaggning skall ske.

4. DETALJERADE RIKTLINJER OCH BESTAMMELSER

Detaljerade bestammelser och kompletteringar till dessa allménna riktlinjer ater-
finns pa http://intranet.hig.se/web/styrdokument.html



http://intranet.hig.se/web/styrdokument.html

	gemensamma riktlinjer framsida
	Rev riktlinjer examin.pdf

