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1. INLEDNING

Med antagningsordning avses de regler for tilltrade till utbildning pa grundniva eller avancerad
niva som Hogskolan i Gavle (HiG alternativt Hogskolan) tillampar. Detta avser dels regler om
ansokan, behdrighet, undantag fran behdrighetsvillkor samt urval dels hur beslut om antagning
och undantag fran behorighetsvillkor fattas och hur beslut om behérighet 6verklagas enligt
Hogskoleférordningen (HF 6:3, 2010:1064).! Hégskoleverket har dessutom utfardat
foreskrifter om urval, omradesbehdrigheter, anstand och studieuppehall i Hogskoleverkets
forfattningssamling (HSVFS)? som géller generellt for hdgskolor och universitet inom landet.
Forutom atergivande av centrala bestammelser (i HF och HSVFS) dr antagningsordningen
kompletterad med lokala foreskrifter.

Vid sidan av de formella reglerna finns bedémningshandbécker® som utarbetats i samarbete
mellan Verket for hogskoleservice (VHS) och landets universitet och hdgskolor. | dessa finns
riktlinjer och anvisningar som ber6r bedémning, behdrighet och urval betraffande sokande
med svensk och utlandsk forutbildning. Hogskolan foljer dessa rekommendationer.

Antagning till utbildning pa grundniva eller avancerad niva kan avse kurser eller utbildnings-
program (HF 7:1). Hogskolan har uppdragit 4t VHS att hantera visst antagningsarbete. HiG
svarar dock for merparten av antagningsarbetet och for den kompletterande antagningen.
Hogskolan ar antagningsmyndighet for all utbildning vid larosatet, &ven for de utbildningar dar
ansokningarna handlaggs av VHS.

Den som vill bli antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad niva ska anmala det
inom den tid och i den ordning som Hogskolan bestammer. Fragor om antagning avgors av
Hogskolan. Darvid galler ett maskinellt framtaget antagningsbesked som hdgskolans beslut
(HF 7:4). Den som ar antagen till kurs eller utbildningsprogram ska pabdrja studierna den
termin som anges i antagningsbeslutet. Om student inte infinner sig till studiestart eller inte
meddelar férhinder ska utbildningsplatsen anses som forverkad. Den som har férhinder av
nagot slag att paborja ett utbildningsprogram kan i vissa fall ansoka om anstand. For
registrering finns sérskilda anvisningar faststallda.”

For att bli antagen krévs i vissa fall att anmélningsavgift och studieavgift har erlagts. Vilka
som ska betala avgift regleras i Férordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid
universitet och hégskolor (avgiftsforordningen).®> Avgift ska tas ut av sa kallad
tredjelandsmedborgare, det vill séga en person som vid tidpunkten for anmalan inte ar
medborgare i en stat som omfattas avtalet om Europeiska ekonomiska samarbetsomradet
(EES) eller i Schweiz. Dock finns vissa undantag, se § 2 avgiftsforordningen. Avgift kan vid
vissa skal aterbetalas. Om studieavgiften inte betalats inom den tid hogskolan anger ska en
student enligt forordningen stangas av fran fortsatta studier.

Deltagare i uppdragsutbildning omfattas inte av antagningsordningen. Uppdragsutbildning
regleras genom sarskilda férordningar® och av hégskolan faststallda lokala riktlinjer”.

! Hogskoleférordning (1993:100)
2 Hogskoleverkets forfattningssamling
% Bedémningshandboken fér antagning till hogskoleutbildning 2011-2012 och Bedémningshandboken for
utlandsk férutbildning 2011
* Anvisningar for registrering
® Férordning om anmélningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor (2010:543)
® Férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor (SFS 2002:760) och
Forordning om uppdragsutbildning for fortbildning av larare (SFS 2007:223).
" Riktlinjer for uppdragsutbildning



http://62.95.69.15/cgi-bin/thw?%24%7BHTML%7D=sfst_lst&%24%7BOOHTML%7D=sfst_dok&%24%7BSNHTML%7D=sfst_err&%24%7BMAXPAGE%7D=26&%24%7BTRIPSHOW%7D=format%3DTHW&%24%7BBASE%7D=SFST&%24%7BFORD%7D=FIND&%24%7BFREETEXT%7D=&BET=1993%3A100&RUB=&ORG=&%24
http://www.hsv.se/reglerochtillsyn/lagarochregler/hogskoleverketsforeskrifter/hogskoleverketsforfattningssamling.4.44aba2dc11030072f75800083742.html
http://www.vhs.se/Global/SYV/Bed%c3%b6mningshandboken%20med%20bokm%c3%a4rken.pdf?epslanguage=sv
http://ubh.vhs.se/
http://ubh.vhs.se/
http://hig.se/download/18.7232e72211fef0c1f158000269/registrering_studenter.pdf
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/20100543.htm
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/20020760.htm
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/20070223.HTM
http://www.hig.se/download/18.7232e72211fef0c1f158000461/uppdragsutbildning.pdf

2. TILLTRADE/BEHORIGHET

2.1 Allméant

For tilltrade till hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva krévs att den sokande
har grundlaggande behorighet samt dérutover uppfyller de sérskilda behorighetskrav som kan
vara angivna. Grundlaggande och sarskild behorighet kan uppnas genom formell behorighet
(exempelvis gymnasiebetyg och akademiska meriter), motsvarandebedémning och reell
kompetens. Om en sokande har forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen utan att
uppfylla behérighetsvillkoren far Hogskolan besluta om undantag fran nagot eller nagra
behorighetsvillkor (HF 7:2-3). Behorighet for kurser och utbildningsprogram ska anges i
kursplaner och utbildningsplaner. Beslut om behdrighet fattas i samband med att kursplaner
och utbildningsplaner faststalls.

2.2 Grundniva
2.2.1 Grundlaggande behérighet®

2.2.1.1 Utbildning for nyborjare

Med utbildning pa grundniva som vander sig till nyborjare avses utbildning som vésentligen
bygger pa de kunskaper som inhamtats pa gymnasieniva eller motsvarande, det vill séga
utbildning som inte kraver tidigare hogskolestudier. Undantag fran detta kan gélla konstnarlig
utbildning (HL 1:8).° Kraven for grundlaggande behérighet till utbildning p& grundniva som
vander sig till nybdrjare i hogskolan framgar narmare av hogskoleforordningen (HF 7: 5-6).
Kraven far avse kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolans nationella program
eller motsvarande kunskaper och andra villkor som betingas av utbildningen eller &r av
betydelse for det yrkesomrade som utbildningen forbereder for.

2.2.1.2 Utbildning fér andra an nybdorjare

Grundlaggande behdrighet till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till
andra an nybdrjare har den som uppfyller kraven for grundlaggande behorighet till utbildning
som paborjas pa grundniva och vander sig till nyborjare (HF 7:24).

2.2.2 Sarskild behdrighet

2.2.2.1 Utbildning fér nyborjare

Den sarskilda behdrigheten for utbildningar som pabdrjas pa grundniva och som vander

sig till nybdrjare ska uttryckas i omradesbehorigheter, det vill saga kunskaper fran en eller
flera kurser i gymnasieskolan samt eventuellt andra villkor (HF 7: 9-10). Hogskoleverket
reglerar de omradesbehdrigheter som finns och vilken omradesbehdrighet som ska galla for
en utbildning som leder till yrkesexamen.™® For dvriga utbildningar bestimmer Hogskolan
sjalv vilka behorighetskrav som ska gélla. De krav pa sérskild behorighet som stalls ska vara
helt nddvandiga for att studenten ska kunna tillgodogodra sig utbildningen. Kraven far avse
kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolans nationella program eller motsvarande
kunskaper. De far ocksa galla andra villkor som betingas av utbildningen eller ar av betydelse
for det yrkesomrade som utbildningen forbereder for. Séarskild behorighet har ocksa den som
genom svensk eller utlandsk uthildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon annan
omsténdighet har forutsattningar att tillgodogdra sig den sokta utbildningen (HF 7: 8).

8 Foreskrifter om grundlaggande behorighet och urval (HSVFES 2009:1)
Konsoliderad version om HSVs foreskrifter om grundlaggande behdrighet och urval
®Hogskolelag (1992:1434)
PHggskoleverkets foreskrifter om omradesbehorigheter (HSVES 2007:8) och Foreskrifter om dndring i
Hogskoleverkets foreskrifter om omradesbehérigheter (HSVFS 2011:1)



http://www.hsv.se/download/18.1dbd1f9a120d72e05717ffe6625/HSVFS_2009-1.pdf
http://www.hsv.se/download/18.4dfb54fa12d0dded89580008760/HSVFS-2009-1-konsoliderad-version-2011-02.pdf
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19921434.HTM
http://www.hsv.se/download/18.2764fef51171b8fcf6f800036/HSVFS-2007_nr8-9.pdf
http://www.hsv.se/download/18.4dfb54fa12d0dded89580002561/HSVFS-2011-1-3.pdf
http://www.hsv.se/download/18.4dfb54fa12d0dded89580002561/HSVFS-2011-1-3.pdf

Om det finns sérskilda skal (de sarskilda behorighetskraven kan exempelvis inte anpassas till
en omradesbehorighet) far Hogskoleverket medge att Hogskolan stéller upp andra krav for
tilltrade till en viss utbildning an de som féljer av de omradesbehdrigheter som behdvs for den
utbildningen (HF 7:11).

Sarskild behorighet for kurser som vander sig till nybérjare faststélls av Hogskolan. Krav for
sérskild behorighet for tilltrade till en kurs ska anges i kursplanen. Kurs for vilken sarskild
behorighet anges som villkor for antagning till en annan kurs ska vara avklarad med godkant
resultat. FOrst da kan en student antas till sokt kurs. Sokande till kurs, dar behorighetsgivande
kurs ges fore den sokta kursen inom samma termin, blir behorig pa villkor att sokande &r
antagen och registrerad pa den behorighetsgivande kursen.

2.2.2.2 Utbildning fér andra an nybdrjare

De krav pa sérskilda forkunskaper som stélls ska vara helt nddvéandiga for att studenten ska
kunna tillgodogora sig utbildningen (HF 7: 25). Den sarskilda behdrigheten kan besta av
kunskaper fran gymnasieskolan eller motsvarande kunskaper, kunskaper fran hogskolekurser
och andra villkor som &r av betydelse for utbildningen eller ar av betydelse for det
yrkesomrade som utbildningen forbereder for. Sarskild behdrighet har ocksa den som genom
svensk eller utlandsk uthildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon annan
omstandighet har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Hogskolan far bestamma
vilka krav som ska stéllas. Vid HiG galler att utbildning som inte vander sig till nybdrjare i
hdgskolan kréaver tidigare hogskoleutbildning.

2.3 Avancerad niva

2.3.1 Allméant

Utbildning pa avancerad niva ska vasentligen bygga pa de kunskaper som studenterna far
inom utbildning pa grundniva eller motsvarande kunskaper (HL 1:9). Samma principer ska
tillampas for att reglera tilltrade till utbildning pa avancerad niva oberoende av om den
erbjuds i kurs- eller programform. Studenter som avlagt magisterexamen och soker till ett
masterprogram inom samma eller narliggande omrade kan ansoka om tillgodoraknande.

2.3.2 Grundlaggande behorighet

Grundlaggande behdorighet for tilltrade till ett utbildningsprogram som leder till generell

eller konstnarlig examen pa avancerad niva ar en examen pa grundniva som omfattar minst
180 hdgskolepoang (hp), motsvarande utléndsk examen eller svensk eller utlandsk utbildning,
praktisk erfarenhet eller annan omstandighet som ger forutsattning att klara utbildningen. En
sokande kan beviljas undantag fran kravet pa avlagd examen om hon/han bedéms uppfylla
fordringar for examen, men examensbeviset pd grund av séarskilda omstandigheter inte hunnit
utfardas (HF 7: 28).

Grundlaggande behorighet till ett utbildningsprogram som leder till en sadan yrkesexamen pa
avancerad niva som forutsatter viss legitimation eller viss tidigare avlagd examen har den som
fatt sadan legitimation eller avlagt angiven examen. For Hogskolan galler att sokande som vid
tidpunkten for anmalan inte uppfyller fordringarna for examen kan antas med villkor att
examensfordringarna ar uppfyllda inte senare &n tre veckor efter utbildningens start. Undantag
harifran kan medges av Hogskolan. Utlandska s6kande som &r i behov av beslut om
uppehallstillstand maste uppfylla kraven pa grundlaggande behdrighet innan antagning kan
ske (HF 7:29).



Grundlaggande behorighet till kurser pa avancerad niva har den som genomgatt utbildning

pa grundniva eller har forutséttning att tillgodogora sig utbildningen genom svensk eller
utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller annan omstandighet (HF 7:30).
Behorighetskraven for fristaende kurs framgar av kursplanen. For Hogskolan galler att for
tilltrade till kurser pa avancerad niva ar den grundlaggande principen att forkunskapskraven
uttrycks i form av godkanda kurser pa grundniva. For att student ska fa tilltrade till kurser pa
avancerad niva kravs att han/hon ska ha genomgatt kurser motsvarande 180 hp pa grundniva,
varav minst 90 hp inom huvudomradet for studierna. Behorighetskrav for kurser pa avancerad
niva, som utgors av examensarbeten, bor vara kurs med examensarbete pa grundniva. Pa detta
satt sakerstalls att den som avser att ta ut en examen pa avancerad niva inom ramen for studier
pa fristaende kurser har en examen pa grundniva eller motsvarande kunskaper. Undantag
harifran kan medges av Hogskolan. Utlandska s6kande som &r i behov av beslut om
uppehallstillstand maste uppfylla kraven pa grundlaggande behdrighet innan antagning kan
ske.

For engelsksprakiga magister- och masterprogram som vander sig till sokande utanfor
EU/EES-omradet galler att den sokande i samband med anmaélan ska styrka grundlaggande
behdrighet for program pa avancerad niva (HF 7:29). Antagning kan ocksa goras pa villkor att
full behorighet uppnas fore utbildningens start.

2.3.3 Sarskild behdrighet.

De krav pa sarskild behorighet som stélls till utbildning pa avancerad niva ska vara helt
nodvandiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Kraven far avse
kunskaper fran en eller flera hogskolekurser eller andra villkor som &r av betydelse for vad
utbildningen eller for det yrkesomrade som utbildningen forbereder for (exempelvis
sprakkunskaper i svenska och engelska). Sarskild behdrighet har ocksa den som genom
svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av ndgon annan
omstandighet har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen (HF 7:31). Hogskolan far
bestdamma vilka krav som ska stallas. Beslut om vilka sérskilda behérighetskrav som ska gélla
for en viss utbildning ska framga av utbildningsplan respektive kursplan.

Hogskolans huvudprincip &r att utbildning som inte véander sig till nyborjare i hogskolan
kraver tidigare hogskoleutbildning. For Hogskolan géller ocksa att sokande som vid
tidpunkten for anmélan inte uppfyller krav pa sarskild behérighet som ar uttryckt som
kunskaper fran hogskolekurser, kan bli antagen med villkor att behorighetskravet ar uppfyllt
senast nar utbildningen paborjas. Undantag harifran kan medges av Hogskolan. Utlandska
sokande som ar i behov av beslut om uppehallstillstdnd maste uppfylla kraven pa sarskild
behdrighet innan antagning kan ske.

For engelsksprakiga magister- och masterprogram som vander sig till sékande utanfor
EU/EES-omradet galler att den sokande i samband med anmaélan ska styrka att eventuella
sérskilda behorighetsvillkor &r uppfyllda.

2.4 Reell kompetens

Med reell kompetens avses den samlade kompetens en person har, oavsett hur den har
uppnatts och oavsett om formella betyg foreligger eller inte. Kunskaperna kan ha uppnatts via
aldre utbildningsformer, utlandska utbildningar, arbetslivserfarenhet, via test eller pa annat
satt. Den som saknar den formella behérigheten och vill dberopa andra betydelsefulla
kunskaper och erfarenheter kan ansoka om att bli bedémd utifran sin reella kompetens. En
sadan bedomning gors i varje enskilt fall for en specifik kurs eller utbildningsprogram i
samband med antagningsarbetet. Om den s6kande vid en sadan prévning bedoms ha
forutsattningar att klara den sokta utbildningen ska han/hon anses ha reell kompetens for



utbildningen i fraga. Med reell kompetens avses saledes att den sokande har bedémts ha
likvardiga kunskaper som den som har fatt sin behorighet pa ett mer formellt sétt enligt
kraven for grundlaggande och/eller sérskild behorighet (HF 7: 5, 8, 28 och 31). Minst tre ar
bor ha forflutit efter avslutat ungdomsgymnasium for att nddvéandiga forutsattningar for reell
kompetens ska anses foreligga.! Hogskolan foljer de av Sveriges Universitets- och
Hogskoleforbund (SUHF) antagna rekommendationerna for arbetet med att validera reell
kompetens.*?

2.5 Motsvarandebedémning
De regler och beddmningar som finns definierade i den nationella bedémningshandboken for
antagning till hégskoleutbildning tillampas for all antagning till hogskolans utbildningar.

2.6 Undantag fran behorighetsvillkor

Om det finns sérskilda skal kan Hogskolan gora undantag fran nagot eller nagra
behdrighetsvillkor. Undantag ska goras om s6kanden har forutsattningar att tillgodogora sig
den sokta utbildningen utan att uppfylla behdrighetsvillkoren (HF 7:3). Den sdkande ska sjalv
ans6ka om undantag. Saknas en sadan ansokan kan Hogskolan i sitt beslut om behéorighet
anda gora en prévning om undantag kan beviljas.

Undantag fran kravet pa svenska i grundlaggande behdrighet kan ges vid synnerliga skéal om
den sokande har gymnasieutbildning eller motsvarande. Hogskolan ger ocksa generellt
undantag fran krav pa svenska for grundlaggande behdrighet for utbildningar som i sin helhet
ges pa engelska eller annat frammande sprak. Undantag fran kravet pa engelska i
grundlaggande behorighet kan ges for vissa kortare kurser av fortbildningskaraktar.
Detsamma géller om utbildningen endast i ringa omfattning anvander sig av engelsk litteratur.
Undantag fran grundlaggande behdrighet kan ges om den s6kande har tidigare godkanda
hogskolestudier omfattande minst 60 hp. Generellt undantag genom kursstudier kan erhallas
vid avslutade kurser om 60 hp i ett akademiskt &mne eller vid avslutade kurser om totalt 120
hp. Detta galler kurser med undervisningssprak pa svenska. Undantagna ar kurser med
huvudsakligt inslag av konstnarligt utévande.

1 SUHF REK 2009:2 Rekommendationer om beddmning av reell kompetens for grundlaggande behorighet
12 SUHF Valideringsrekommendationer - 2003



http://www.suhf.se/web/REK2009-2.aspx
http://www.suhf.se/web/4a08a014-5e2b-48a5-9e3c-e1ad92b6467b.aspx

3. URVAL

3.1 Allméant

Hogskolan ska ta emot behdriga sokande sa langt detta kan ske med héansyn till det krav pa
hog kvalitet som géller (HL 4:1). Om antalet utbildningsplatser pa en utbildning inte racker till
alla behoriga sokande maste ett urval goras (HL 4:3). Vid urval ska hansyn tas till de sokandes
meriter (HF 7:12). De urvalsgrunder som far anvandas ar angivna i forfattningstext och i
riktlinjer frAn HSV (HF 7 kap, bilaga 3 och HSVFS)™. HiG beslutar, utifran detta, om olika
urvalsgrunder, platsférdelningen mellan dessa och urvalsforfaranden i ovrigt for varje
utbildning. Olika urvalsgrunder kan anvandas i kombination med varandra. Hogskolan far i
enstaka fall gora avsteg fran namnda regler. Detta far dock bara ske om en sékandes meriter
inte kan bedomas pa lampligt satt enligt angivna urvalsgrunder och om s6kanden genom
tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller ndgon annan omstandighet har sarskilda
kunskaper eller annars sarskilda forutsattningar for utbildningen (HF 7:16, 27 och 32). Om det
finns sarskilda skal far HSV medge att Hogskolan vid urval till en viss utbildning far gora en
annan platsfordelning och fordela platserna pa grundval av nagon eller nagra av angivna
urvalsgrunder. HSV medgivande kan avse ett eller flera bestdmda antagningstillfallen

(HF 7:15).

Hogskolan ska undvika urval till utbildningar dar man pa forhand bedomer att samtliga
behoriga sokande kan beredas plats. Sadan forhandsinformation har avgérande betydelse for
studenternas studieplanering. Nér alla behériga sokande kan antas kallas det for platsgaranti.
For varje utbildning ska det i forvag beslutas om platsgaranti kan ges. Utgangspunkten &r att
platsgaranti ska tillampas dar det & mojligt med hénsyn till erfarenheter av tidigare soktryck.
Vid tillampning av platsgaranti kravs att den sékande ar behdrig, anmaéler sig i foreskriven tid,
svarar pa antagningsbesked samt att antagning inte skett till hogre prioriterat sokalternativ.

Vid Hogskolan sker urvalet enligt ett antal faststallda urvalsmodeller som inrymmer olika
urvalsgrupper. En sdkande kan delta i fler urvalsgrupper vid urvalet. De som soker kurs/
program efter sista anmalningsdag rangordnas efter den dag da anmélan inkom till hogskolan.
Syftet att framja och bredda rekrytering till utbildning vid Hogskolan bor sérskilt beaktas vid
planering och beslut om urval till utbildning.

Behdriga sokande som saknar urvalsgrundande meriter, erbjuds en plats under forutséattning
att alla med urvalsgrundande meriter har antagits. S6kande som inte kan konkurrera i betygs-
eller provurvalen kan antas om det efter urval och inom foreskriven tid finns platser kvar.
Urval inom gruppen sker genom lottning.

Student som foljer ett utbildningsprogram har fortur till de kurser som ligger inom pro-
grammet. FOrutsattningen &r dock att studenten har gjort en anmaélan till kurserna, uppfyller
forkunskapskraven till kursen samt inom foreskriven tid tackat ja till erbjuden
utbildningsplats. Vid valbara kurser inom programmet ska studenten antas till &tminstone det
antal valbara kurser som kravs for uppnaende av examensfordringarna. Programstudent som
soker till valfria kurser inom programmet eller till kurser utanfor det egna programmet
konkurrerar om platserna pa samma villkor som 6vriga, inte fortursberattigade sokande.

For programstudenter, som exempelvis kan tillgodogdra kunskaper fran tidigare
hogskolestudier och som darfor inte kan eller behdver félja en given programstruktur, ska

13 Hogskoleforordning (1993:100)
Hogskoleverkets foreskrifter om grundlaggande behorighet och urval (2009:1)
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nagon form av individuell studiegang éverenskommas mellan student och utbildningsledare. |
man av plats och forutsatt att den sarskilda behorigheten ar uppfylld, finns méjlighet att antas
till kurs som ligger inom program trots att den inte ar utannonserad.

Vid meritprévning gors ingen atskillnad mellan hp fran fristaende kurs och hp fran kurs inom
program eller hp fran egen hogskola och hp fran annan hogskola. Huvudregeln ar att hp ska
vara avklarade senast vid sista anmalningsdag.

3.2 Grundniva

3.2.1 Utbildning for nybdrjare

Nybdorjare i Hogskolan utgor samtliga sékande till utbildning (utbildningsprogram och kurser)
dar den sarskilda behorigheten inte avser krav pa kunskaper fran tidigare hogskoleutbildning.
Vid antagningen ska det finnas ett betygsurval och ett provurval. Urvalsgrunderna &r betyg,
resultat fran hdgskoleprovet och av hégskolan bestamda urvalsgrunder. De senare kan vara
sérskilda prov, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sérskilt vardefull
for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstandigheter (HF 7:12, 20, 23).

Huvudregeln vid urval ar att minst en tredjedel av platserna ska fordelas pa grundval av betyg
och minst en tredjedel pa grundval av resultat fran hdgskoleprovet. Till vissa
utbildningsprogram sker urvalet genom andra urvalsgrunder. Vid antagning till program ar
fordelningen betygs-/provgrupper angivet i aktuellt anmélningsmaterial vid varje program
(HF 7:13, 23). | och med att en del av utbildningsplatserna tillsatts med urval baserat pa
hogskoleprovet ges mojlighet for den som inte har tillrackliga gymnasiebetyg att bli antagen
till hégskolestudier.

Darutover far hogst en tredjedel av platserna fordelas pa grundval av de av hogskolan
bestamda urvalsgrunderna, sa kallat alternativt urval. Detta ger mojlighet att tillampa
alternativa urvalsmetoder vid sidan om gymnasiebetyg och hégskoleprovsresultat och avser
andra sérskilda prov, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som &r sarskilt
vardefull for den sokta utbildningen eller andra for utbildningen sakliga omstandigheter (HF
7:13 och 23). Syftet kan dels vara att framja och bredda rekryteringen till hdgskolan ur ett
socialt och/eller etniskt perspektiv och dels att sarskild formaga eller arbetslivserfarenhet &r
vardefull att beakta vid urvalet. Alternativt urval kan till exempel ske genom bedémning av
teoretiska/ praktiska prov, inlamnade arbetsprover och/eller intervju. Hogskoleverket kan
medge, att alternativt urval far anvandas som urvalskriterium i hogre utstrackning &n vad som
anges ovan.

Vid antagning till en utbildning som leder till en konstnarlig examen far Hogskolan fordela
samtliga platser pa grundval av sérskilda prov eventuellt i kombination med andra
urvalsgrunder (HF 7:14).

Vid antagning till en kurs som vénder sig till nyborjare far hogskolan ge fortur at sokande
som redan &r studenter vid hogskolan (HF 7:17). For kurser inom grundnivan som vander sig
till nybdrjare anvands, forutom betyg och hdogskoleprov, dven avklarade hdgskolepodng som
urvalskriterium.

Hogskolan far i enstaka fall gora avsteg fran bestammelserna om urvalsgrunder och
platsférdelning. En sokande kan darmed i undantagsfall antas genom individuell prévning.
Detta far dock ske bara om den sékandes meriter inte kan bedomas pa lampligt satt enligt
évriga urvalsgrunder. Den individuella prévningen kan ocksa innefatta att den sokanden
genom tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller ndgon annan omstandighet har sarskilda
kunskaper eller annars sarskilda forutsattningar for utbildningen (HF 7:16).
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For att provning ska ske kravs skriftlig motivering till varfér ansékan om individuell provning
bor beviljas. Forutsattningarna for detta ar att den sokande har uttomt de mojligheter som star
till buds for att forbattra sin konkurrenssituation (exempelvis genom hogskoleprovet), att den
sokande ar behorig till sokt utbildning samt att meritvéardet pa betyg och/eller hdgskoleprov
inte vasentligen skiljer sig fran det som kravs for ordinarie antagning. En totalbedémning gors
av skalen och meriterna i forhallande till den utbildning anmélan avser. En sddan provning
gors i varje enskilt fall och till ett specifikt anmélningstillfalle. Bedomningen sker under
pagaende antagningsarbete i enlighet med den ordning hogskolan har bestamt (efter urval 1).
Sokande kan dberopa individuell prévning som urvalsgrund till samtliga av hogskolans
utbildningar. Beddémningen av de omstandigheter som stkande anfor ska ske vid Hogskolan.

Vid HiG tillampade urvalsmodeller och urvalsgrupper framgar av bilagorna 1 och 2.

3.2.2 Utbildning for andra &n nybérjare

Vid urval ska hénsyn tas till de sokandes meriter. Urvalsgrunderna ar tidigare utbildning.
Darutver kan Hogskolan bestamma att tillampa andra urvalsgrunder sasom andra sarskilda
prov samt kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som &r sarskilt vardefull for
den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omsténdigheter. Hogskolan kan
aven i det senare fallet bestimma vilken platsférdelnings som ska goras (HF 7:26 och 23).

Hogskolan far i enstaka fall gora avsteg fran bestammelserna om urvalsgrunder och
platsfordelning. En sokande kan darmed i undantagsfall antas genom individuell prévning.
Detta far dock ske bara om den sékandes meriter inte kan bedomas pa lampligt satt enligt
ovriga urvalsgrunder. Den individuella prévningen kan ocksa innefatta att den sokande genom
tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller ndgon annan omstandighet har sarskilda
kunskaper eller annars sérskilda forutsattningar for utbildningen (HF 7:27).

Urval till utbildningar som inte vander sig till nybdrjare i Hogskolan avser framst kurser.
Normalt anvéands avklarade hdgskolepoédng for urval till kurser av fortsattnings- och
fordjupningskaraktar inom grundnivan. | undantagsfall kan yrkesverksam tid anvandas som
urvalskriterium. Sokande placeras i en eller flera urvalsgrupper (se bilaga 2).

3.3 Avancerad niva

Vid urval ska hénsyn tas till de sokandes meriter. Urvalsgrunden &r vanligtvis tidigare
utbildning. Darutover kan Hogskolan bestamma att tillampa andra urvalsgrunder sasom andra
sérskilda prov samt kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sarskilt
vardefull for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omsténdigheter.
Hogskolan kan aven i det senare fallet bestimma vilken platsférdelning som ska goras (HF
7:32). Urval grundat pa tidigare utbildning gors som regel genom summering av antalet
avklarade hogskolepodng generellt. Vid beddmning av utlandska universitetsstudier tas
hansyn till utbildningens langd, niva, ingaende kurser samt betyg. Yrkesverksam tid inom
omrade som sokandes tidigare hogskoleutbildning avser kan utgdra grunden for urvalet i vissa
fall (foretradesvis pa utbildningsprogram pa avancerad niva inom vardomradet).

Hogskolan far i enstaka fall gora avsteg fran bestammelserna om urvalsgrunder och
platsfordelning. En sokande kan darmed i undantagsfall antas genom individuell prévning.
Detta far dock ske bara om den sékandes meriter inte kan bedémas pa lampligt satt enligt
dvriga urvalsgrunder.

Vid HiG tillampade urvalsmodeller och urvalsgrupper framgar av bilagorna 1 och 2.
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4. SARSKILDA ANTAGNINGSFRAGOR

4.1 Studiernas pabdrjande

Den som ar antagen till ett utbildningsprogram eller en kurs ska pabdrja studierna den termin
som avses i beslutet om antagning. Registrering vid utbildningens start ar obligatorisk for att
fa delta i undervisning och tentamina. Den som tidigare varit registrerad pa ett program/en
kurs kan inte antas till samma program/kurs igen. Istéllet far den s6kande registrera om sig.

4.2 Anstand

Den som &r antagen, men inte kan paborja studierna vid aktuell tidpunkt kan medges anstand
med studiestarten om det finns séarskilda skal (HF 7:33).1* Sarskilda skal kan vara sociala,
medicinska eller andra sarskilda omstandigheter, exempelvis vard av barn, studentfackliga
uppdrag eller uppskjuten ledighet enligt lagen om arbetstagares ratt till ledighet for
utbildning.*® Skalet ska avse den sokande och vara av den art att denne sjalv inte kunnat rada
over det. Det ska ha uppkommit efter anmalningstidens utgang eller om det uppkommit
tidigare vara sadant att sékanden inte insett eller bort inse att det skulle forhindra att studierna
paborjas. Anstandstiden far uppga till htgst 18 manader om det inte finns synnerliga skal for
langre tid. Anstand med studiestart kan beviljas for studerande som sokt i tid och antagits till
program i urval eller som reserv. Ett beslut om anstand far férenas med villkor om anmalan
infor den tidpunkt som studierna ska paborjas (HSVFS 1999:1 8§ 1-2). Hogskoleverket
meddelar narmare foreskrifter om anstand.

| de fall som studieavgift redan har erlagts for forsta terminen nar anstandet beviljas gors
ingen aterbetalning utan avgiften galler for den forsta terminen nar platsen tas i ansprak.

Hogskolan beviljar inte langre anstand for frivillig svensk militartjanstgoring som var fallet
for den tidigare svenska totaltforsvarsplikten.

4.3 Studieuppehall

Hogskolan far i enskilda fall medge att den som &ar antagen till utbildningsprogram pa
grundniva eller avancerad niva vid hogskola far fortsatta sina studier efter studieuppehall
(HF 7:33).%° Om det finns sarskilda skl kan en student medges att A fortsatta sina studier
efter studieuppehallet (studieuppehall med platsgaranti). Sarskilda skal kan vara sociala,
medicinska eller andra sarskilda omstandigheter som t ex vard av barn eller studentfackliga
uppdrag. Hogskoleverket meddelar narmare foreskrifter om studieuppehall.

| de fall en student &r skyldig att betala studieavgift och har betalat for den termin uppehallet
galler, gors ingen aterbetalning utan avgiften galler for terminen narmast efter studieuppehallet.

4.4 Studieavbrott

Student som lamnar studierna utan att anséka om studieuppehall anses ha avbrutit studierna.
Student som meddelat avbrott pa kurs inom tre veckor efter kursens start kan anmala sig till
samma kurs pa nytt. Om avbrott meddelats senare &n tre veckor efter kursstart kan endast
omregistrering ske. Den som avbrutit studierna far aterkomma i utbildningen om det finns ledig
plats i aktuell arskurs. Deltagande i undervisning eller individuell handledning en senare termin
kan bara tillatas i man av plats och resurser. Student som aterkommer efter studieuppehall liksom

14 Blankett Anstkan om anstind
5 ag om arbetstagares ritt till ledighet for utbildning (SES 1974:981)
16 Blankett Ansokan om studieuppehall
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student som beviljats 6vergang eller annan antagning till senare del av program har foretrade
framfor student som avbrutit sina studier.’

Aterbetalning av studieavgift vid avbrott kan beviljas om studenten av sérskilda skal &r
forhindrad att delta i utbildningen (SFS 2010:452 12 8§).

4.5 Poangbegransning/takvarden och parallellasning

En sokande far antas till hogst 45 hp per termin och kvarsta i andra urval till hogst 210 hp (vari
ingdr hp dit antagning skett). Till sommarkurser far en sdkande antas till hégst 22,5 hp.*® For
antagningar till antagningsomgangar som vander sig till internationella sokande (IK) &r takvérdet
45 hp. Efter ansdkan kan en hogre individuell poinggréans undantagsvis erhéllas (utokat
studiedtagande). Detta forutsatter dock att studier har bedrivits tidigare pd Hogskolan och att inga
resttentamina foreligger fran dessa tidigare studier. Nar ordinarie urval skett och lediga platser
foreligger, kravs det inte nagot beslut om parallellasning.

4.6 Antagning till senare del av program

Student som har genomgatt utbildning som motsvarar programmets kurser under tidigare
termin/-er, det vill saga uppfyller behorighetsvillkoren for motsvarande program, far utan att
anstka om nybdrjarplats medges antagning till senare del av program. Anmélan till senare del av
program kan géras under hela lasaret dock senast sista anméalningsdag och avser nastkommande
termins studier. Antagning till senare del av program gors inte under pagdende termin utan vid
terminsskifte och d& endast i man av plats.?

Den som &r skyldig att betala anmalningsavgift maste dven betala avgift vid anmélan till senare
del av program.

4.7 Reservantagning/kompletterande antagning

Antagning till bade utbildningsprogram och kurser sker i tva urval, dock inte for sommarkurser
samt magister-/masterprogram dér ett urval sker. Den ordinarie antagningen ska avslutas med en
kompletterande efterantagning om det behovs for att uppna det dnskade antalet studenter pa ett
utbildningsprogram eller en kurs. Den kompletterande antagningen for program och kurser
genomfors vid den centrala antagningsenheten och reservantagning av akademi. Kompletterande
antagning/reservantagning for utbildningsprogram och kurser pagar till sista registreringsdag
eller sa lange det ar mojligt med hansyn till aktuell utbildning. Overintag gors for att kompensera
forvantat bortfall, eftersom det ar angeléget att sokande far sa tidigt besked som mojligt om
antagning. | forsta hand ska de personer antas som fortecknats som reserver (i den ordning de
finns fortecknade pa reservlistorna och i aktuell urvalsgrupp). | andra hand antas 6vriga behoriga
sOkande om antalet reserver inte ar tillrackligt.

4.8 Svarskrav

Besked om antagning respektive reservplacering fordrar svar enligt de anvisningar som finns i
anmalningsmaterial och pa antagningsbesked. For sent inkommet eller uteblivet svar medfor att
den stkande forlorar sin plats eller reservplacering. Vid uteblivet Ja-svar eller takstrykning kan
den sokande gora en ateranmalan och konkurrera om eventuella lediga platser med en sen
anmélan.

17 Blankett Anmélan om studieavbrott
18 Reviderade rekommendationer rérande antagningssystemet NyA (SUHF oktober 2007)
19 Rekommendationer om antal s6kalternativ och takvarde for antagning i IK-omgangar (SUHF 2009:5)
20 Blankett Anmélan till senare del av program eller byte av inriktning inom program
Blankett Anmalan till senare del av program — Lararutbildning
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4.9 Sen anmalan

Sokande efter sista anmalningsdag har mojlighet att bli antagen i man av plats. Om det inte finns
sérskilda skél behandlas en sen anmélan till kurs eller program efter dem som inkommit i tid. Det
innebér att antagning kan bli aktuell forst sedan alla reserver erbjudits plats.

Vid sent inkommen anmalan gors ingen meritvardering utan behoriga sokande rangordnas
efter ankomstdatum och placeras efter alla s6kande som anmalt sig i tid. Om anmadlan inte ar
fullstandig vid inlamnandet rangordnas sokande efter den dag da behorigheten styrks.
Eventuell platsgaranti géller inte.

4.10 Instéallande av utbildning

Kurser och program kan stallas in fore urval, det vill sdga innan ett antagningsbesked skickas
ut. I undantagsfall kan utbildning stallas in i ett senare skede. Detta forutsatter att sarskilt for-
behall om detta 4r angivet i antagningsbeskedet (aterkallelseférbehall). Aven i utbildnings-
katalogen ska det finnas ett generellt forbehall med innebdrden att Hogskolan forbehaller sig
ratten att stalla in utbildningar om inte tillrackligt manga deltagare finns. Om utbildning stélls
in efter urval ska student erbjudas ett likvérdigt alternativ.

4.11 Byte av utbildningsplats
Byte av utbildningsplats far inte ske mellan HiG och annan hogskola. Detta galler dven byte
av utbildningsplats mellan tva eller flera antagna inom HiG.

4.12 Komplettering av betyg

Betyg i kurs/amne som krévs behoérighet medréknas alltid (behorighetskomplettering). Om
sokande i sitt slut-/avgangsbetyg har betyg som racker for behdrighet i kursen/amnet och vill
tillgodorakna komplettering ersatts betyget i kursen/amnet med det nya betyget. Betyg i ut-
Okade kurser rdknas bara med i jamforelsetalet om det kravs for behorighet. Hogre betyg
som ersétter betyg i kurser/amnen i slutbetyg/avgangsbetyg far tillgodoraknas (utbyteskomp-
lettering). Betyg i kurser/amnen, dock inte lokala kurser, som inte finns i slut-/avgangsbetyg
kan medréknas om det ar till fordel for den sdkande (tillaggskomplettering).

4.13 Likvardiga meriter

Vid i 6vrigt likvardiga meriter far urval goras genom prov eller intervjuer eller genom
lottning. Urval genom prov eller intervjuer far dock inte goras efter det att lottning har
anvants.

4.14 Foérhallande mellan behdrighets- och examensbedémning

Vid beslut om antagning sker ingen examensprévning. Exempelvis sker ingen prévning av om
tidigare utbildning som géller som sérskild behérighet till viss utbildning, aven ska kunna
tillgodoraknas inom examen.

4.15 Fortur

Student pa utbildningsprogram har fortur till de kurser som rekommenderas inom respektive
program, om studierna bedrivs i den ordning som rekommenderas i utbildningsplanen.
Huvudregeln ar att programstudenter ska beredas plats pa sitt forstanandsval, dar det ar
mojligt med hansyn till tillgangliga platser och ekonomiska resurser. Om urval dnda blir
nodvandigt baseras det pa akademiska poang.
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4.16 Overintag
Olika stora dverintag gors for att kompensera det bortfall av antagna som i olika stor
omfattning sker vid terminsstart.

4.17 Beddmning vid annan hogskola®

Om en sokande bedémts vara:

- grundlaggande behérig vid en annan hogskola, godtas denna bedémning av HiG for
utbildning pa samma niva.

- sarskilt behorig for en viss utbildning som vander sig till nybérjare, pa grundval av formella
meriter eller motsvarandebedémning, godtas denna bedémning av HiG for utbildning med
samma behorighetskrav.

- sarskilt behorig for en viss utbildning som kraver tidigare hogskolestudier, pa grundval av
formella meriter eller motsvarandebedémning, godtas normalt denna bedémning av HiG for
utbildning med likartade forkunskapskrav.

- sarskilt behorig for en viss utbildning pa grundval av den reella kompetensen, godtas denna
bedémning normalt av HiG for behdrighet till utbildning med likartat innehall.

2L Reviderade rekommendationer rérande antagningssystemet NyA (SUHF oktober 2007)
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5. OVRIGT

5.1 Overklagande
Till Overklagandenamnden for hogskolan (ONH) far nedanstdende beslut 6verklagas (HF 12:2):

- beslut om att sékande inte uppfyller kraven pa behorighet for att bli antagen till
utbildning pa grundniva eller avancerad niva och beslut att inte géra undantag fran
behorighetsvillkoren

- beslut att inte bevilja den som ar antagen till utbildning pa grundniva eller
avancerad niva anstand med att paborja studierna eller att fa fortsatta sina studier
efter studieuppehall

- beslut att stdnga av den som inte betalat studieavgift

Skrivelsen stalls till Overklagandenamnden for hogskolan men skickas till den adress

som anges i beslutet som overklagas. Skrivelsen ska ha inkommit inom tre veckor fran den
dag den sokande fatt del av beslutet. Om hogskolan star fast vid beslutet vidarebefordras
drendet tillsammans med ett yttrande till ONH. Den klagande delges hogskolans yttrande och
har mojlighet att kommentera det till ONH inom viss tid. Beslut av Overklagandenamnden
kan inte dverklagas.

Antagningsbeslutet i 6vrigt kan inte Overklagas. Den som dar missndjd med andra delar av
antagningsbeskedet &n de som avser behoérighet kan inte dverklaga i juridisk mening. Detta till
trots finns anda mojlighet att begara omprovning hos HiG. Omprovning kan aven ske i fraga
om t ex for sent inkommen anmélan, komplettering av meriter och svar, beslut att inte antas
till senare del av program, felrakning av meritvarde eller da nagon anser att en korrekt
beddmning inte har gjorts enligt gallande regler. Om det &r uppenbart, att ett fel har gjorts,
kan det rattas till efter ett muntligt papekande fran den sokande. Om den sokande vill fa sitt
arende omprdvat maste begaran lamnas skriftligt inom tre veckor fran den dag den s6kande
fatt del av beslutet.

5.2 Overgangsregler

Den som fore den 1 juli 2010 uppfyller kraven pa grundlaggande behdérighet for tilltrade till
grundlaggande hogskoleutbildning respektive for tilltrade till utbildning som péaborjas pa
grundniva skall dven darefter anses ha grundlaggande behdrighet till utbildning som paborjas
pa grundniva. For den som fore den 1 juli 2008 anses ha sadan grundlaggande behdrighet som
avses i 7 kap. 7 8 i dess lydelse fore den 1 januari 2008 géller detta dock langst till och med
den 31 december 2011.%

Tidigare kunde man bli grundlaggande behorig genom den sa kallade 25:4-regeln. Denna ar
borttagen fran och med 1 juli 2008 men 6vergangsregler tillimpas. Den som ar fodd senast
1983 och som fore den 1 juli 2008 hade kunskaper i svenska och engelska som motsvarade
svenska B och engelska A samt 4 ars arbetslivserfarenhet pa minst halvtid har grundlaggande
behorighet till och med den 31 december 2011. Det innebér att man kan utnyttja denna
behdrighetsgrund om man soker till hdgskolan senast i april 2011, for att borja studera hdsten
2011.

22 Egrordning om andring i forordningen (2006:1054) om éndring i hogskoleforordningen (1993:100) (SES
2007:666)
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BILAGOR TILL ANTAGNINGSORDNINGEN

Urvalsmodeller Bilaga 1

Modell 1 (BKP2010)
Fortur for programstudenter 100% av platserna, darutver fordelas platserna pa évriga
fristaende sokande med 50% betyg och 50% hogskoleprov

Modell 2 (BG2010)
Platserna fordelas 50% betyg och 50% hdgskoleprov

Modell 3 (KPHPGR eller KPHPAV)
Fortur kurs inom program hogskolepoang + hogskolepoédng grundniva 1-165 hp eller
fortur kurs inom program hogskolepoang + hogskolepoédng avancerad niva 30 -285 hp

Fortur for programstudenter som séker med akademiska poéng 100%, dérutover fordelas
resterande platser pa fristdende sokande

Modell 4 (PR2010)
Platserna fordelas 60% betyg och 40% hogskoleprov

Modell 5 (HIGAU2)
67% fordelade pa vanliga urvalsgrupper (BI, Bll, Blll, BIV ,HP) och 33% fordelat pa
alternativt urval (1/3)

Modell 6 (HIGAU)
50% fordelat pa vanliga urvalsgrupper (Bl, BIl, BlIl, BIV ,HP) och 50% fordelat pa
alternativt urval

Modell 7 (ALTURV100)
100% alternativt urval
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Urvalsgrupper Bilaga 2

Vid antagning till utbildning vid Hogskolan delas de sokande in i urvalsgrupper. De stkande
kan placeras i en eller flera av grupperna fr o m ST2010 och HT2010.

Bl. Slutbetyg fran gymnasieskolans program, utan komplettering

BIl. Slutbetyg fran gymnasieskolans program, med komplettering

BIlI. Sokande med utldndska gymnasiebetyg, med undantag for dem som gétt IB, EB,
har alandsk gymnasieutbildning eller last vid Lycée Internationals svenska sektion.

BIV. Sokande som studerat vid folkhdgskola och fatt ett studieomdome.

HP. Giltigt hogskoleprovsresultat. For att en sokande ska kunna tillhéra denna urvalsgrupp
kravs att hon/han har ett resultat pa hogskoleprovet om minst 0,1 poang.

OS. Ovriga sokande som uppfyller kravet pa behdrighet men saknar meritvérde. Ovriga
sokande tilldelas platser sedan sékande med meritvarden antagits.

HPGR. Vid anstkan till kurs pa grundniva raknas varje hogskolepoang fro m 1
hogskolepoang och upp till 165 hégskolepoéng.

HPAV. Vid ansokan till kurs pa avancerad niva samt till program som inleds pa avancerad
niva raknas varje hogskolepodng fr o m 30 hogskolepoédng och upp till 285 hdgskolepoang.

DA. Direktantagna och fortur p g a sérskilda skél

PG. Platsgaranti

KP. Kurs inom program

AU. Alternativt urval

SA. Sen behorig anmalan, rangordning efter datum da fullstandig anméalan inkommit

EA. Efteranmalan, rangordning efter datum da fullstandig anmalan inkommit (efter urval 2)
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