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Innan du kommer igang
For att anvanda systemet kréavs minst Internet Explorer 6 eller Netscape version 6 eller hogre.

Internet Explorer 6 kan du hdmta hem via denna sida:
http://www.microsoft.com/downloads/

Senaste versionen av Netscape kan du hdmta har:
http://channels.netscape.com/ns/browsers/download.jsp

Bokningssystemet hittar du under internsidorna pa HiG:s hemsida eller direkt via lanken:
http://neverlost.hig.se/neverlost/login.php

Scheman

For att titta pa eller skriva ut scheman klickar du pa knappen Scheman enligt bilden nedan. Du
behover inte logga in for att gora detta.
Hér kan du vélja att se scheman for kurser, program, signaturer, lokaler och tentamen.

Inloggning

T |
Ak Redigera Visa Favorter Verkiyg Hilp \ o
Qo - Q- [x] & D] Osw Sereone €8 - @ -[E B
Adress [&] hitp: {fneverlost, hig sefneverlost login.php ] EYszt ‘Lanker ”|@ -
NeverLOST
Vilkommen till NeverLOST [[Legin
A Har fyller du i ditt anvandarnamn och
wehhoknlng Iosenord (zamma som du anvander, for att
logga in p3 din dator) och klickar p3 Logga in
Ny kan du gora dina bokningar fran vilken dator som helst, (T &1 xaromes 0 belmingssy/sEnst,
pa Hogskalan eller hemma, bara du har en Anvandarnamn:
internetansiutning, minst Windows 98 och Internet Explorer . .
eller Netscape 6 eller senare, Lisenord:
o L
Anvandarmanual finner du pd Schemaenhetens sida oggain |
Blanketter och manualer, I systemet finns dven hislptexter
vilka du n3r genom att klicka p3 bilder med 7], na
Overst ligger en menyrad (gula lankar) dar valen meny sller Fir att titta p3 eller skriva ut scheman klickar
Iogga ut finns . Denna filier med genom hela systemet och fir | du pd knappen Scheman. Du behaver &
att komma tillbaka till denna sida, Klicka pa meny. logga in for att gora detta
Scheman
[&] Klar

usted stes
erl 05T - Microsof.. & His - Interna sidar - Micr. | #¢ NeverlosT 4.04 - TR... | ] anvandarmanual teverL. | m| « 1300

) start| () Susanne lesksson - Inb... | ] Trio FresentOffice - Fri... | & Mai - Mizrasaft Internet .. |[ 2] vew

For att logga in i bokningssystemet fyller du i ditt anvandarnamn och I6senord (samma som
du anvander for att logga in pa din dator) och klickar pa Logga in.


http://www.microsoft.com/downloads/
http://channels.netscape.com/ns/browsers/download.jsp
http://neverlost.hig.se/neverlost/login.php

Efter inloggning

Nér du loggat in visas denna bild:

Z Neverlost - Meny - Microsaft Internet Explorer provided by Higskolan i Gavle

-2 x|

rkiv  Redigers Visa Favorter Verktyg  Hjslp | =

OO X @ D] = e @ - o8- U@ B

Adress [i&] httpfineverlost. hig sejneverlost chose_menu.php == E ‘Lankar ”|@ -

NeverLOST - Meny

aut |
BOKA TENTAMEN ————— |~ BOKA SALAR

Har bokar du dina kursscheman Har gér du dina Har gér du ospecificerade

eller gor andringar i tidigare ‘tentamensbokningar eller bokningar s3som miten och

bokningar. andringar i tidigare bokningar. annat.

LAGGA SCHEMA BOKA TENTAMEN BOKA SALAR

[&] Kiar

T T G
) Start| (@) susenme tsshsson - .. | & Trio resentOffice - .| &]mal- icrosoft Inte... | [ @] Neverlost - Meny .. &HiS - Interna sior - .| £ Neverl0ST 4.04 - .| &) arwandsmanuaiie.. | ] bokument1 -picrs... | ]| [« 1303

Overst ligger en menyrad (gula lankar) dar valen meny eller logga ut finns. Denna foljer med
genom hela systemet och for att komma tillbaka till denna sida, klickar du pa meny.

Du har tre olika val nar du ska boka. LAGGA SCHEMA anvands for kursscheman, BOKA
TENTAMEN anvands for tentamensbokningar och BOKA SALAR anvénds for
ospecificerade bokningar, sasom méten och annat.

OBS! Det gdr inte att boka tentamina via LAGGA SCHEMA!



Ladgga schema och Boka tentamen

Val av kurs

‘A Neverlost - Kurs - Yal av kurs - Microsoft Internet Explorer =& x|
Arkiv  Redigera  Wisa  Favoriter  verkiyg  High |
Hooo = at Q ] & 3 =] 2
Bakt Framét Stopp  Uppdatera  Startsida Sok  Favoriter  Media  Tidigare | Skrivut  Real.com
Adbess [{&] httpsyatropus hig.sefreverlostlcourss_ssarch.php =l ‘ Links !
erLOST - Val av kurs =l
o0gaa ut |
8ok alternativ
Kurskod Kursnamn Tillfalle Anmadlningskod
[ [ [ 50K
 Sokresultat
088! Du ska sika ut kursen nedan da hela listan ej visas
Vilj Kurskod Kursnamn Tillfalle Fart Anmdlningskod
[~ 18REDA Distanskurs i arbetsvetenskap A (IT- 235d  Sp 25% Distans Blandat 11403
baserad)
| 1ARBVA  Distanskurs i arbetsvetenskap & (IT- 235d 10p 25% Distans 11402
baserad) Blandat
| 1CP034 Cellulosa-, Kemi och Pappersteknik, & 235r 12p 25% Normal 113208
Eftermiddag
| 1ED10B  Mikrodatorteknik B 235 Sp 50% MNormal Dag 11208
- 1ED11B Datakommunikation B 245 Sp 100% Mormal Dag 11202
| 1EEDSA  Se 1EES0&, Industriell styrteknik! 235 Sp 50% MNormal Dag 11213
O 1EE0SA  Se 1EES04, Industriell styrteknik 304 Sp S50% Normal Dag 21210
| 1EEO7A  Elektrisk matteknik & 235 Sp 50% MNormal Dag 11204
| 1EED74  Elektrisk matteknik & 245 Sp 50% MNormal Dag 11204
- 1EE084 ElteknikI A& 235 Sp 50% Mormal Dag 11208
O 1EEN9A  Elteknik II, A 314 Sp 50% Normal Dag 21201
O 1EE12B Tillampad Elektronik B 304 Sp S50% Normal Dag 21212
| 1EE15B EMC-Elektromagnetisk kompatibilitet B 314 Sp 50% MNormal Dag 21202
| 1EE1BA Ellarala 235 Sp 50% MNormal Dag 11206
[~ 1EE1BB H3rdvarunara programmering och 314 10p 100% Mormal Dag 21206
Konstruktion B
BOKA MY ANDRA/RADERA TILLBAKA
-]
& [ [ [ [ mternet

i start |J a8 B ”H §'Latta lnnerman—lnbux—.ul fnever 05T 3,14 - Hug‘..l £ Present. | T Microsoft Word - Anvand. .. | £ |Neverlost - Kurs - ¥al ... Jahh 154

Bilden ovan visas direkt efter att man valt att L&gga schema eller Boka tentamen. Hér visas de
kurser du har ratt att schemaldgga, du kan anvénda falten under sokalternativ for att minska
urvalet. S6kningen fungerar enligt principen LIKE%, vilket innebér att du kan skriva in
borjan pa exempelvis kurskod och da fa en lista pa alla kurser som borjar pa den koden.

Finns inte den kurs du vill schemaldgga med i listan maste du kontakta ditt institutionskansli
for att fa behorighet.

Nar du hittat den kurs/kurser du vill boka markerar du dessa i rutan framfor kurskoden och
valjer sedan BOKA NY eller ANDRA/RADERA for att komma vidare.



BOKA NY (Lagga schema och Boka tentamen)

Val av program

2} Neverlost - Kurs - ¥al av program - Microsoft Internet Explorer =1
Al Ftmmm  Wom Rl Vol HR
« = @ at Q E7| & & = P
Bakdt Framét Stopp  Uppdatera Startsida Stk Favorter  Meda  Tidigare | Skrivut  Real.com
Adress [ ] hitpfatropux.hig.sefneverlastjcourse_program.php = \ Links !
NewerLOST - Val av program -
| meny | logga ut |
Program
valj Program
oOmvérdnads- och folkhélsoarbete (Kurs 1¥) (314)
] Spec.uthild dppen halso ach sjuky. (antag 2002)
FORTSATT TILLBAKA
&) Kiar
ifistart H =18 M ”“ & Lotts Innerman - Inbox - | # fHeverosT .14 - Hog | £ Present | [ Microsoft Word - Anvand... | £ |Neverlost - Kurs - Val . Gt 100

De program som ar kopplade till de kurser du vill boka pa visas i en lista. Har viljer du de
program du vill ska vara med pa den bokning du ska gora genom att markera rutan framfor

programnamnet och sedan klicka pd FORTSATT. Observera att du endast kan vélja 7

program eftersom NeverLOST inte accepterar fler kopplingar for en bokning. Om du vill ha
med fler program pa samma bokning maste du gora en ny bokning (sambokning) for dessa pa

samma dag, tid och lokal.
Forts. pa sidan 7.



ANDRA/RADERA (Lagga schema och Boka tentamen)

En lista visas pa de tillfallen som finns inbokade pa den kurs du valt.

2} Neverlost - Kurs - Lokalbokningar far kurs - Microsoft Internet Explorer =1
Al Ftmmm  Wom Rl Vol HR

- = =] Q = P

Bakdt | Framic | Stopp  Uppdatera Startsida ik Favorbter  Media  Tidigare | Skivut  Realcom
Adress [&] hitpffatropurs. ig.sefneverlostjcourse_shaw_bookings. phe =l \ Links !

verLOST - Lokalbokningar for kurs -

ut |

rKurskod: 2EF98B, Kursnamn: Externredovisning och finansiell analys B, Tillfalle: 314

vilj vecka Datum start Slut Moment Lokal Program Grupp Sign
14 20030402 08:30 12:00 Introduktion 99133 E2v mrn
fal 20030403 02:30 12:00 Vardering av anl tilgdngar 00133 E2v mrn
15 20030408 09:30 12:00 Wardering av oms.tillgdngar 99133 E2v mrn
Il 20030410 08:30 12:00 Bolagets egen skatt 99131 E2v mre
f's] 20030411 08:30 15:15 Gruppdvn. enligh sep. schema 11460 E2v 5 mrn
16 20030415 08:30 12:00 Eget kapital 99133 E2v mre
f's] 20030417 08:30 12:00 Bokslutsdispositioner 99133 E2v mrn
17 20030423 02:30 12:00 Arshokslut, Srsredovisning 00133 E2v mrn
f's] 20030425 08:30 15:15 Gruppdvn. enligh sep. schema 11460 E2v 5 mrn
r 18 20030428 13:00 17:00 Kassafladesanalys 00132 E2v mrn
f's] 20030429 08:30 12:00 Kassafladesanalys/kapitalbehow 99133 E2v mrn
19 20030505 08:30 12:00 Faretagsanalys 99133 E2v mre
[l 20030507 08:30 12:00 Foretagsanalys 99133 E2v mrn
Il 200305090 08:30 15:15 Gruppidvh. enlight sep. schema 11460 E2v 5 mre
20 20030512 08:30 17:00 Redowisning PM 1 - E2v mrn
Il 20030513 08:30 17:00 Redaovisning PM 1 - E2v mre
21 20030519 08:30 12:00 Foretagsanalys 99133 E2v mrn
Il 20030521 08:30 12:00 Faretagsanalys 99133 E2v mre
f's] 20030523 08:30 15:15 Gruppdvn. enligh sep. schema 11460 E2v 5 mrn
22 20030526 08:30 17:00 Redaovisning PM 2 13303 E2v mre
[l 20030527 08:30 17:00 Redovisning PM 2 12305 E2v mrn
r 23 200320602 08:30 12:00 Reservtid handledning 00133 E2v mrn
f's] 200306032 08:30 12:00 Reservtid redovisning PM 2 99133 E2v mrn
fal 200320604 08:30 12:00 Handledning infar tentamen 00133 E2v mrn

20030607 08:30 12:30 Tentamen 96243 E2v 120 mrm *
34 20030821 08:30 12:30 Omtentamenl 96243 E2v 45 mrn *

AMDRs | RADERS | TILLBAKA |

- |
&) Kiar || | [#intemet
gl start H 8 B E 2 J £ Present | (@ Lotta Innerman - Inbox - | S Neverl OST systemunde. | S flnever 05T 3.14 - Hi | B Microsoft Word - Anvan. ||@Neverlost-Kurs-Lnk... MJ*%&“ 1205

Markera den bokning du vill &ndra/radera genom att fylla i ringboxen framfor raden, klicka
sedan pa andra eller radera. Du kan &ndra/radera en bokning fram tills det ar tre dagar kvar till
det aktuella bokningstillfallet.

OBS! Nar en tentamen ar faststalld av schemaenheten kan den endast &ndras av dem.



Bokningsbild (Boka ny/Andra schema)

2} Neverlost - Kurs - Bokning - Microsoft Internet Explorer =1

Al Ftmmm  Wom Rl Vol HR
« = @ at Q E7| = -
Bakdt Framét Stopp  Uppdatera Startsida Stk Faworter  Media  Tidigare | Skivut  Real.com
Adress |9;| hittp:/{atropus. hig.se/neverlost/course_booking, php?cbxprogram®%SE%S0=6%DEP04E. 314, 5%Fehszhifortsatt=FORTS%C4TT =l ‘ Links >
NewerLOST - Bokning -
| meny | logga ut |
rTidigare val
Program Spec.utbild.dppen halso ach sjukv. (antag 2002) ...
Kurs omvArdnads- och folkhalsoarbete (Kurs V) .
Kurstillfalle 314 B
rUppagifter
vecka Th #= ?
Datum 2003 [03 [31 + = Dag [uindag ?
Tid Frén . Till . ?
Signatur | ?
valj lokal T ?
Visa aversikt ?
vill samboka i [ ?
upptagen sal,
ange sal
Moment ’ = ?
Grupp T B
Kommentar ’ = ?
BOKA TILLBAKA | AWVSLUTA
vecka Datum Start Slut Moment Lokal Grupp Sign -]
14 20030331 08:30 16:00 515258 bfn
20030401 08:20 16:00 51222 mpl
20030402 08:30 16:00 515258 bfn -
20030403 08:30 16:00 51222 mpl
20030404 08:20 16:00 S1222 mpl
15 20030407 08:30 16:00 51222 mpl
20030407 02:30 16:00 513258 bfn
20030408 0g:20 16:00 513258 bfn
20030408 08:30 16:00 51222 mpl LI
&) Kiar || | [#intemet
ifistart H =18 M ”“ &'Lotta Innermanrlnhnx'...l # fHeverosT .14 - Hog | £ Present | [ Microsoft Word - Anvand | £ |Neverlost - Kurs - Bok.. Gt 10

Har ovan visas bokningsbilden for inlaggning av ny bokning pa ett kursschema.
Samma bokningsbild visas nar du ska andra ett tillfalle pa ett schema, men da ar alla falt
ifyllda.

I bokningsbilden visas forst de val du gjort géallande kurs och program. Du kan &ndra dessa
genom att ga tillbaka stegvis genom knappen TILLBAKA.

Du ska sedan ange datum och tid for din bokning. Om du vill &ndra signatur klickar du pa
ikonen med tre punkter som finns till hdger om signaturfaltet. N&r du ska valja lokal klickar
du dven denna gang pa ikonen till hoger om lokalféltet. Se aven sidorna 11-13 for mer
detaljerade instruktioner. Moment, Grupp och Kommentar &r fritextfalt. Moment anvénds for
att tala om vad salen anvands till, t ex forelasning eller 6vning. Grupp anvénds vid
gruppindelning, anvénd helst gruppbendamning enligt A, B, C osv. Kommentar kan anvandas
for extra information sdsom lasanvisningar. Nar du sedan har fyllt i de falt du 6nskar klickar
du pa boka. Har du da gjort en sambokning i upptagen lokal kommer du att fa godkanna
dubbelbokningen, se bokningsbild pa sidan 13.



Bokningsbild (Boka ny/Andra tentamen)

2} Neverlost - Tentamen - Bokning - Micrasoft Internet Explorer =1
Al Ftmmm  Wom Rl Vol HR
« = @ at Q E7| = -
Bakdt Framét Stopp  Uppdatera Startsida Stk Favorter  Meda  Tidigare | Skrivut  Real.com
Adress [{&] ogram®.58%,50= LML 54 314.EnK Wb =program%5E%50=1#1 154, 514, ENE hExboprogram 5B %50=1MI158. 314, IEKZh&xbprogram%S8%50= 111154, 314, MIZhexkxprogram %56 % 8D=1MI154, 314, Tprol h&f ortsatt=FORTS%C4TT = | ‘ Links
NewverLOST - Tentamensbokning -
| meny | logga ut |
rTidigare val
Program 1MI15A.314.0E2h  «f L. ?
Kurs AT
Kurstillfalle =
rUppagifter
vecka [5 #= B
Datum 2003 |04 [16 4| = Dag [on=dag ?
Start tid 0930 = ?
Antal timmar | B
Antal studenter | ?
Signatur | 2
Skrivsal [o6za3 H
Visa Gwersikt ?
Moment Tentamen > z
Kommentar ;I 2
BOKA TILLBAKA AWSLUTA
0m du vill ha hidlp med tentamens bokningar kontakta schemaenheten
vecka Datum Start Slut Moment Lokal Grupp Sign 4|
23 20030604 08:30 13:30 Tentamen 96243 S0 han
20030604 0s8:30 13:30 Tentamen 96243 S0 ban
20030604 08:30 13:30 Tentamen 96243 a0 ban
20030604 08:30 13:30 Tentamen 96243 s0 han | |
20030604 08:30 13:30 Tentamen 96243 90 ban
20030604 08:30 1330 Tentamen 96243 =ln) ban
34 20030821 08:30 13:30 Omtentamen 1 96243 45 han
20030821 08:30 13:30 Omtentaren 1 96243 45 ban
20030821 08:30 13:30 omtentamen 1 Q6243 45 ban ;I
&) Kiar || | [#intemet
gl start H 8 B EH ”“ £ Present |@Lutta Tnnerman - Inbox - |'_|NeverL05T Systemunde. | S flnever 05T 3.14 - Hi |WM\ErnsnFthrd—nnvan ||@Neverlost-'rentame... MJ*%&“ 11:56

Du kan boka in en tentamen tidigast 2 veckor framat fran dagens datum.

Nar du ska boka in en tentamen valjer du starttid i listan, du kan vélja pa 09.00 och 15.00. Du
ska fylla i hur manga timmar tentan ska vara pa samt hur manga studenter du bokar for.

Skrivsal blir automatiskt 96:243 och du kan inte andra sal for tentamensbokningar.

I rullningslistan for moment finns de val du kan gora for tentan, du maste aven markera om
det &r en Tentamen eller Omtentamen.

Din tentamensbokning ger en preliminar bokning i NeverLOST och kommer ej att synas pa
nagot schema forran enheten for schemalaggning godkant bokningen och placerat den pa dag
och tid dé&r studenterna ryms. Nar schemaenheten godkant din tentamensbokning kan du inte
sjalv andra den, utan andring maste ske genom schemaenheten.

Att den bokning du gjort ar prelimindr syns genom att raden &r rosaférgad.



BOKA SALAR

Z§ Neverlost - Boka salar - Microsoft Internet Explorer 1= x|
Arklv  Redigera Wisa  Faverter Verkiyg  Hidlp ﬁ
S A at Q Gl & =) & @
Bakat Framat Stopp  Uppdatera  Startsida Sk Faworiter  Media Tidigars Skrivut Real.com
Adress [{€) httpifatropux. g sefneverlostiother_menu.php =l ‘ Links *
NeverLOST - Annat
| meny | logga ut |
INTERN BOKNING | EXTERM BOKNING ANDRA/RADERA
{&] Klar [T [ mtemet
Hstart| | 51 8 B 1] 7| Speudors | @Lotta tnnerman - Inbox - .| B Mirosoft Word - Anvand... | SfHeverlosT 3,14 - Hég... |[E]Neverlost - Boka salar .. 4R s

Intern bokning anvénds for att boka salar ospecificerat, extern bokning anvéands av var
konferensvardinna for att hyra ut vara lokaler.

ANDRA/RADERA egna bokningar

Har visas en lista pa alla ospecificerade bokningar som finns pa din signatur. De bokningar du
kan &ndra/radera har en ringbox framfor raden.

Du har inte ratt att &ndra bokningar som ar lasta, och om du vill ta bort dessa maste du
kontakta enheten for schemal&ggning.

Du markerar den bokning du vill &ndra/radera och gar sedan till slutet av listan dar du valjer
att andra eller radera. Detta kan du endast géra om det &r mer an tre dagar kvar till
bokningstillfallet.

Se bild nésta sida.



ieverlost - Kurs - Lokalbokningar Fir kurs - Microsoft Internet Explorer =& x|

Arkiv  Redigera  Wisa  Favoriter  verkiyg  High |
Hooo = at Q ] & 3 = 2
Bak&t Fram&t Stopp  Uppdaters  Starbsida Stk Favorker  Media  Tidigare | Skrivut  Real.com
Adbess [{&] httpsatrapus.hig.se{neveriostmy_bookings.php =l ‘ Links !
NeverLOST - Lokalbokningar for kurs =
| | logga ut |
[ 8ignatur: lin fae
valj vecka Datum Start Slut Moment Lokal Program Grupp Sign
15 20030408 07:30 08:30 Studentbinegrupp 33104 - lin
le) 20030410 00:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - il
e 20030410 16:30 17:30 Studentbinegrupp 33104 - lin
le) 20030411 00:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - il
e 20030412 D0:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - arl
le) 20030413 00:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - il
16 20030414 D0:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - arl
le) 20030415 00:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - il
e 20030415 07:30 D8:30 Studentbinegrupp 33104 - lin
le) 20030416 00:01 23:59 Praktikanter Learning Center 51228 - il
o) 20030416 10:00 14:00 Mate 11215 - ahr
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = - WZC
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = B aht
20030416 12:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - fbn
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 5 S alo
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = o Anla
20020416 13:00 14:30 Rektro och inst 333032 - - cpn
20030416 13:00 14:30 Rektrooch inst 33303 - - gme
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - gzc
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - Jod
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 S 8 kri
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - tio
20030416 13:00 14:30 Rektrooch inst 33303 - - bog
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = = dhe
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - ecg
20030416 13:00 14:30 Rektrooch inst 33303 - - jzo
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 2 B moa
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - pwr
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 5 S fred
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - agsg
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - pag
20030416 13:00 14:30 Rektrooch inst 33303 - - pft
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = B rmt
20020416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - sky
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 5 S auh
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - cgm
20030416 12:00 14:30 Rektro och inst 33302 5 S frr
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = = Ikn
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - mjo
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = = nmn
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 S 8 abk
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - fai
20030416 13:00 14:30 Rektrooch inst 33303 - - jae
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - bt
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 - - mhrn
20030416 13:00 14:30 Rektro och inst 33303 = = uzh =l
&]Klar [ [ [ [ mternet

 fMeverlosT 3.14 - Hog... |[E]Neverlost - Kurs - Lok... G

| gpEudora | @ Lotta tnnerman - Inbex - ... | B Microsoft word - Anvand...

dhstart|| K3 @ B 1] 7!
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Bokningsbild (Intern och extern bokning)

/A Neverlost - Boka salar - Intern bokning - Microsoft Internet Explorer =& x|

Arkiv  Redigera  Wisa  Favoriter  verkiyg  High |

Q Gl 3 ) =] ]

- = b1
Bakt Framét Stopp  Uppdaters Startsida Sk Favortsr  Meda  Tidgare | Skivut  Resl.com
Adbess [&] httpsjatrapus.hig.sefrever nternal_booking php =l ‘ Links !

Upp
Yecka 14 | || =]
Datum 2003 |04 |04 &= Dag |Fredag
Tid Frén g Till g
Signatur |
vilj lokal [
wisa dversikt

Vill samboka i [
upptagen sal,
ange sal
Moment | =]

|
Kommentar ’ =]

[
Boka | avsLuta |

Hér ovan visas bokningsbilden for inldggning av ny bokning.
Samma bokningsbild visas nar du ska andra en bokning, men da &r alla falt ifyllda.

Du ska ange datum och tid for din bokning. Din egen signatur laggs in automatiskt vid ny
bokning men om du vill byta eller lagga till fler maste du valja signaturer genom att klicka pa
ikonen med tre punkter bredvid signaturfaltet. Nar du ska vélja lokal klickar du &ven denna
gang pa ikonen till hdger om lokalfaltet. Se dven sidorna 11-13 for mer detaljerade
instruktioner. Moment, Grupp och Kommentar ar fritextfalt. Moment anvénds for att tala om
vad salen anvénds till, t ex forelasning eller 6vning. Grupp anvénds vid gruppindelning,
anvand helst gruppbenamning enligt A, B, C osv. Kommentar kan anvéandas for extra
information sasom lasanvisningar. Nar du sedan har fyllt i de falt du 6nskar klickar du pa
boka. Har du da gjort en sambokning i upptagen lokal kommer du att fa godkanna
dubbelbokningen, se bokningsbild pa sidan 13.

Valmojligheter i bokningsbilderna
Val av signatur
Din egen signatur 1aggs in automatiskt vid ny bokning men om du vill byta eller lagga till fler

maste du valja signaturer genom att klicka pa ikonen med tre punkter bredvid signaturfaltet,
se bokningsbild pa nasta sida.
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Bokningsbild for val av signatur

3 signatur - Microsoft Internet Explorer

7ilj signaturer

rSik alternativ
Signatur

Fornamn Efternamn

[ [ [ SOK
[ Sdkresultat
valj Signatur Fornamn  Efternamn Tillhorighet Fritext

Aabr Aaron Ardiri N ardiri@hig.se 648738

O
- aag Anna-ena  Aberg HS
r  aan Anna Andersson HS
M aao Andreas Andersson N
- aar Ann-Rita Aslker ]
O aas Agneta Andersson W
[~ abh ~gneta Breisch HS 018-515603 Blodstensy, 24 2tr
752 44 Uppsala
- abk Amelie Bomark M
- abn Anna Bergman T
- abs Apostaolos Bantekas E 018-420220 Lapplandsresan 57 B
757 55 Uppsala
r aca Anita Lundin P-inst.
Chlapowska ;I

Du maste har soka ut den signatur du vill boka pa eftersom hela listan inte visas. Aven har
fungerar sokningen via principen LIKE%, vilket innebdr att du kan ange t ex bdrjan av ett
efternamn och da fa upp hela listan med efternamn som borjar pa det du sokt efter.
Markera i rutan framfor signaturen och klicka sedan p& VALJ som finns langst ned under
listan for att valja signatur/signaturer. Den/dessa skrivs da in i raden signatur i
bokningsbilden. Du kan max valja 7 signaturer for en bokning.

Val av lokal

Du vaéljer lokal genom att klicka pa ikonen med tre punkter efter lokalféltet. Du far da upp
denna bild:

5 F5 1 hela lictan med efternamn enm hériar nd det du cdlt efter

B Neverlost - ¥alj

o ] 29

NeverLOST

[ 8ok alternativ

Lokal Antal platser Typ Hus

I I I I EE

r Sokresultat

vilj Lokal Platser Typ Fritext vd&ning Hus Lokalnamn Tillhdrighe
[~ 96243 120 Skrivsal 2 96 Skrivsal Stud Adm

- 33202 90 AGradang Markl,OH, Ty, Video 2 33 Larosal

[~ 12303 90 AL Mirkl,OH 3 12 Larosal

- 13202 &0 AGradang Markl,OH, Ty, Video 3 13 Larosal

[~ 99417 40 Fysiklarosal 103m2, wanlig 4 99 Fysiklarosal M-inst. Fysik
M 99413 40 UNIX M-inst 22m2 4 99 Datasal MN-inst. ma

[~ 99322 40 Kemilarosal 103m2, Dragskap, 3 99  Kemildrosal M-inst, Kemi

Vatten,vanl.

[~ 33304 36 AL OH,Tw,video 3 33  Larosal

- 31520 38 AL Persienn,OH,Ty,Wideo 5 31 Larosal

[~ 12203 26 AL Markl,OH, Ty, Video 3 13 Larosal

- 11518 36 PCHarosal, N-inst med 30st. PCférDV 5 11 PC-l&rosal N-nst  MN-inst =
L med ol

Listan pa lokaler ar sorterad efter antal platser i fallande ordning och endast lediga lokaler
listas. Alla lokaler visas inte fran start, men du kan hitta fler genom att fylla i sokfalten.
Markera den/de lokaler du vill anvanda och klicka sedan pa VALJ som finns ldngst ner under
listan. De lokaler du valt fylls da i i lokalfaltet i bokningsbilden. Du kan max valja 7 lokaler
for en bokning.

Om du ska boka ospecificerad lokal (utanfér HiG) anvand lokal 000. Du kan sedan ange i
kommentarsfaltet i bokningsbilden var ni ska vara.
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Visa oversikt

Knappen VISA OVERSIKT anvands for att se hur de val du gjort 4r bokade under
innevarande vecka for ditt bokningsdatum, du kan pa detta satt snabbt hitta lediga tider for
fortsatt bokning. Du far bilden nedan nar du véljer att VISA OVERSIKT.

B Neverlost - Gversikt - Microsoft Internet Explorer

0| Oversikt
At vecka: 14 | [#]|=|
Ar
| |0 200
5| o 2.00
i 10:00 1000
at|| 100 11.00
12:00 1200
df| 1300 1300
g|| 2t 1400
15:00 1500
41|| L1600 1600
17:00 17.00
12:00 L) 1200
|| 1200 19.00
a3 2000 2000
|| 2100 2100
“|| 2200 22.00
Mindag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lérdag Séndag
= = Program, S6hs2h
= Kurs, GOPD4B 314
= = Signatur, lin
"L
STANG
bl _I

Dubbelbokningar

Om det finns dubbelbokningar dyker nedanstaende bild upp efter att du tryckt pa Boka.

A Neverlost - Dubbelbokade - Microsoft Internet Explorer & x|

Arkiv Redigera Wisa  Favoriter Verktyg  Hisp | v

a4 @m @ D

Sijk Favoriter Media Tidigare: Skrivut  Real.com

&
Bakdt Framét Stopp  Uppdatera  Startsida

Advess [@] httpifatropus hig sefneverlostlcourss_duplicates.php = ‘ Links »

NewverLOST - Dubbelbokade -

| meny | logga ut |

Dina val
start-slut Program Kurs Tillfalle Grupp signatur Lokal Moment
08:30-10:20 Sdhszh 60P04B 314 A lin 13302 test

rDubbelbokade

Start-Slut Program Kurs Tillfalle Grupp  Signatur Lokal Moment
08:30-16:00 Sthszh 6OP04E 314 bfn 515258
GODKANM EMBRYT

Det rodmarkerade (program och kurs i bilden ovan) ar det som krockar. Du ska ej godkanna
krockar som ej fungerar praktiskt! Du bor da anvanda AVBRYT for att ga tillbaka till
bokningshilden och vélja ny dag och tid dar krock ej uppstar. Ett tips r att anvanda VISA
OVERSIKT for att kunna vélja dag och tid utan krockar.

Om bokningen far dubbelbokas anvand GODKANN for att boka in ditt tillfalle. Du kommer
da tillbaka till bokningsbilden med alla tidigare val redan ifyllda. Du kan da valja att avsluta
eller att fortsatta boka.
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