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Inledning

Syftet med denna rutin &r att bidra till en d&ndamadlsenlig och effektiv hantering av externt inkomna
remisser.

Denna rutin ersétter tidigare rutin, HIG-STYR 2017/140.

Omfattning

Rutinen géller framst registratur och de som utses att handldgga externa inkomna remisser. Den som
utses att handlégga en remiss kan finna stod i forfattandet av remissvar i “’Svara pd remiss. Om remisser
av betdnkanden och andra forslag fran Regeringskansliet, SB PM 2021:1 (rev. 2026) .

Rutin for remisshantering av externt inkomna remisser

a. En géng i veckan stimmer registraturen av inkomna remisser med kanslichef. Vid denna
avstimning sker en genomgang och dokumentation av tidigare, ej slutbehandlade remisser.
For nyinkomna remisser utses handlédggare som har att bereda ett remissvar. For mer
omfattande och komplexa remisser som beddoms ha stor péverkan pa Hogskolans
verksamhet ska remissen stimmas av med rektor, prorektor och hdgskoledirektér innan
handlédggare utses.

b. Registraturen dokumenterar vem som utses som handldggare, ndr remissen inkom, nir
remissen senast ska vara besvarad samt Ovrigt relevant information som kravs for att
remissen ska kunna hanteras &ndamalsenligt och effektivt.

c. Den som utses som handldggare ansvarar for att bereda ett remissvar.

a. Ide fall rektor ska st& som avséndare for Hogskolans svar ska remissvaret anmélas som
ett drende till rektors beslutsmote (REB) enligt gédllande rutin for chefsbeslut.
Remisshandldggaren ar foredragande vid REB.

b. I de fall remisshandéggaren ska std som avséndare for remissvaret ska Hogskolans
yttrande skickas till registraturen som tillser att svar skickas in till remissinstansen
samtidigt som &rendet slutbehandlas i diariet och sténgs.
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