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Cooperative Education, Co-op

En kombination av studier och arbete |
samarbete med naringslivet

Handbok for féretag/organisationer som samarbetar inom Co-op.

Galler studenter som bérjar hésten 2023.
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Co-op vid Hogskolan i Gavle

Detta dokument vander sig till foretag/organisationer som ska ta emot en student fran Co-op-
utbildningen eller som vill veta mer vad samarbetet i Co-op innebar.

2010 startade den forsta utbildningen

Hosten 2010 startade Hogskolan i Gavle en ny form av arbetsintegrerad utbildning.
Cooperative Education (Co-op) innebér ett ndra samarbete mellan student och féretag dar
studenten varvar teori med betalda arbetsperioder (Co-op-perioder) pa ett foretag. | praktiken
innebar det att studenten laser en tredrig utbildning pa fyra ar eftersom Co-op-perioderna
utgor nastan ett ar. Studieformen har utvecklats i USA och &r en beprévad form av inlarning.

Pa Hogskolan i Gavle finns studieformen Co-op inom féljande @amnesomraden:
« Automation
* Maskinteknik

» Elektro
» Energisystem
»  Miljoteknik

* Miljovetenskap

Bra for bade studenten och foretaget

Det &r en fordel for studenten att komma ut pa arbetsmarknaden med nya teoretiska kunskaper
och dessutom fa relevant arbetslivserfarenhet. Vi tror att foretagen ocksa anser att det ar en
bra kombination eftersom studenten far chansen att "véxa in" i foretagskulturen. Co-op kan
ses som en effektiv rekryteringsstrategi dar det ges mojlighet att lara k&nna en student redan
under studietiden.

Fordelar for Co-op-foretag
Det finns flera fordelar for foretag att samverka med Hogskolan inom arbetsintegrerad
utbildning som denna:

« Ett effektivt sétt att rekrytera

 Introduktion och upplarning under studietiden
+ Studenten ses som anstélld och inte praktikant
» Studenten kan bidra med ny kunskap

+ Delaktighet i utbildningen

« Examensarbete pa foretaget

« Sommarjobb
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Forutsattningarna

Flera studenter som laser pa programmen &r intresserade av att lasa enligt Co-op. Det finns tva
vagar att lasa enligt Co-op:

1. Ansoka om en anstallning pa nagot av de foretag som samarbetar med HiG
2. Att sjalv ordna en plats pa ett foretag

Studenterna ar val medvetna om ansokningsforfarandet, vilket &ven innebér att det kan finnas
studenter som inte far nagon anstéllning. Det ar foretaget som avgoér om studentens ansokan
leder till arbete eller inte. For studenter som inte far en anstallning, eller inte ar intresserade av
Co-op, innebar det studier pa tre ar istéllet for fyra.

Co-op-upplagget bygger pa att det blir en bra matchning mellan studenter och féretag och
darfor anvands ansokningsforfarandet. Studenterna har erbjudits CV-forelasningar,
studiebesok, gastforelasningar och féretagsbesdk under hésten. Vi arbetar for att de ska vara
val insatta olika branscherna och for att 6ka deras forutsattningar till ett arbete under tio
veckor pa ett foretag till varen.

Pa foljande sidor finns tidsplan, information om arbetsperioden och forslag pa rubriker for
annonsen om Co-op-platsen.
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Tidsplan for Co-op-utbildningen med start ht 2023

Arbetsperioderna féljer Hogskolans lasar och datum for terminstider kan darmed éndras. For aktuell
information se www.hig.se. Placeringen av arbetsperioderna:

Hosttermin Hosttermin Vartermin Vartermin
Period 1 (v35-v44) Period 2 (v45-v02) Period 3 (v03-v12) Period 4 (v13-v22)
Ak 1 Kurser 15hp Kurser 15hp Kurser 15hp Co-op 1, 10v
Ak 2 Kurser 15hp Kurser 15hp Co-op 2, 10v Kurser 15hp
Ak 3 Kurser 15hp Co-op 3, 10v Kurser 15hp Kurser 15hp
Ak 4 Co-op 4, 10v Kurser 15hp Kurser 15hp Examensarbete 15hp
Ht 2023

25 aug — Introduktion av nya studenter.

v 35 - v 37 — Ak 2 redovisar sina erfarenheter och de foretag de haft anstilining pa under Co-op 1.

Ht 23 — Co-op-info
Information till studenter om hur studieformen Co-op genomfors.

24 november — Co-op-dag i samband med Futurum

Studenterna forbereder sig infor kommande ansokningar av Co-op och foretag far méjlighet att visa
upp sig och traffa studenter.

Futurum &r en arbetsmarknadsdag for teknologer vid HiG och arrangeras av studentféreningen.

Dec — CV-forelasning och CV-granskning.
12 dec — Foretagen skickar in sina platsannonser till HiG.

12 dec - 29 jan — Platsannonser publiceras internt pa Hogskolans webb till studentern.a
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Vit 2024

4 feb — Sista ansokningsdag for inskickade platsannonser.

5 feb - 23 feb — Anstallningsintervjuer.
Vinligen respektera tidsintervallet och hall intervjuer under denna tidsperiod. Meddela studenten
eventuell anstéllning sa snart som majligt, dock senast den 26 februari.

27 feb — Senaste datum for besked fran foretagen till studenten om anstallningen
Studenten meddelar HiGs kontaktperson om anstallningen.

1 dec - 22 mars — Studenten kan ordna egen plats dnda fram till arbetsperioden borjar. Kom ihag att
meddela ditt intresse och om du far en Co-op-plats till HiG.

25 mars — Co-op 1 startar.

31 maj — Co-op 1 slutar.

Information om Co-op 1 (arbetsperiod), 10 veckor

Syfte

Den forsta arbetsperioden &r en introduktion dar studenten ska fa kannedom om verksamheten
pa foretaget/ organisationen, och en forstaelse for verksamhetsomradet. Att fa kunskap om de
produkter/tjanster som finns och ta del av personalens erfarenheter ar av stor betydelse for
studentens larande. Arbetsuppgifterna kan med fordel vara av praktisk karaktar for att fa en
kansla av tekniken och de system som finns pa arbetsplatsen.

Poangkrav

Forsta arbetsperioden skall ha foregatts av studier om minst 45 hp inom programmet vid
Hogskolan i Gavle varav samtliga 30 hp* under den forsta terminen ska vara godkanda. For
att fa starta andra, tredje respektive fjarde arbetsperioden skall kurser inom programmet om
minst 45 hp, 60 hp respektive 75 hp vara godké&nda.

Alla studenter har mojlighet att skriva ut eller spara ner egna studieintyg fran
”Studentportalen” dér studieresultaten visas. Foretaget/organisationen bor darfor begéra in
studieintyg i samband med ansékan eller intervju.

(* Hostterminen avslutas vecka 2 med tentamen i flera kurser och resultaten bor vara inrapporterade och
synliga i Studentportalen till vecka 5).
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Arbetsuppgifter

Arbetsuppgifterna under arbetsperioden kan variera beroende pa vilken typ av verksamhet
studenten befinner sig i. Hos storre arbetsgivare kan det finnas fordelar med att arbeta pa flera
avdelningar for att snabbt fa en forstaelse for verksamheten.

For att bade student och arbetsgivare ska fa ut det basta av arbetsperioderna star det
foretaget/organisationen helt fritt att styra innehallet under de tio veckor studenten befinner
sig pa foretaget.

Det ar en fordel om det finns en progression i arbetsperioderna. Under de forsta tva
arbetsperioderna kan arbetet vara av mer praktisk karaktar innan studenten under de tva sista
aren kan ta enklare utredningar och inga i projekt. Innehallet i arbetsperioden styrs till viss del
ocksa av studentens tidigare arbetslivserfarenhet och de kurser de hunnit lasa.

Det ar viktigt att studenterna far sa “riktiga” arbetsuppgifter som mojligt sé att de kénner sig
behdvda och att de tillfor nagot till foretaget/organisationen. Ibland kan det vara svart att veta
vilken niva det ska vara pa arbetsuppgifterna och darfor ar det bra att med jamna mellanrum
gora vissa avstamningar mellan studenten och kontaktpersonen pa foretaget.

Kontaktperson

En kontaktperson ska finnas pa foretaget som tar emot och introducerar studenten och som
ansvarar for kontakten mot studenten och Hogskolan.

Praktisk information

Platsannonserna fran foretagen skickas in senast 12 december till Hogskolan. De publiceras
internt via studieplattformen Canvas och nar endast studenter pa aktuella utbildningarna.
Senast den 26 februari meddelar studenten Hogskolan sin anstéllning och information om
foretag och kontaktperson. Om intresse finns kan anstallningsintervjuer goras pa Hogskolan.
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Forslag pa annons for Co-op-plats
Om foretaget/organisationen har mallar for platsannonser sa gar det bra att anvanda. Nedan ar
ett forslag pa rubriker som bér finnas med i annonsen.

Foretaget
Beskrivning av foretaget

Antal platser
X platser

Beskrivning av arbetsuppgifter Co-op 1
Kort beskrivning av de arbetsuppgifter som ar aktuella. Om information om kommande
arbetsperioder finns, sa kan det ocksa beskrivas har.

Arbetsplatsens adress
Adress
Telefon

Fragor
Namn
Telefon

Ansodkan skickas till:
Namn
E-post/webb
Senaste datum

Webbsida

Anstallning
Studenten anstalls genom en s.k. visstidsanstallning under arbetsperiodens tio veckor.

Eventuell 6verenskommelse om fortsatt arbete under sommaren eller kommande
arbetsperioder gors mellan studenten och arbetsgivaren efter avslutad arbetsperiod.

Under 2023 infordes nya las-regler, vilket inte paverkar en Co-op-anstéllning. Om studenten
far sommarjobb eller extra timmar under utbildningen boér du som arbetsgivare ha koll pa
omfattningen av arbetstiden.

Uppfoljning/utvardering
Studenten redovisar skriftligt/muntligt sina erfarenheter fran arbetsperioden samt hur
foretaget/organisationens verksamhet ser ut.
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Foretaget och studenten ska efter varje avslutad arbetsperiod tillsammans utvardera
erfarenheterna och om de ska fortsatta sitt samarbete i kommande arbetsperiod. Detta gors
med fordel vid genomgangen av den skriftliga rapporten som foretaget ocksa ska godkanna
innan den skickas in till HiG. | rapporten ska foretagets kontaktperson finnas. Rapporten
skickas via e-post till Hogskolans och foretagets kontaktperson.

Haogskolans kontaktperson besoker studenten pa foretaget minst en gang under Co-op-
utbildningen. Detta gors i 6verenskommelse med foretaget. Aven larare kan komma att félja
med pa nagra av besoken for att fa en storre inblick i hur foretagen arbetar.

Kommande Co-op-perioder:

Co-op1 v13-v22 Co-op 3 v45-v 02

Co-0p 2 v03-v12 Co-op 4 v35-vi44
Arbetsperioderna féljer Hogskolans lasar och terminstider kan darfor komma att andras. For aktuell
information se www.hig.se.

Avtal mellan HiG och féretag/organisation

Som foretag/organisation ingar du en muntlig 6verenskommelse om att stddja upplagget och
erbjuda plats at studenterna att soka. Arbetsgivaren avgor sjalva vilken student de ska anstélla
genom ansokningsforfarandet. Om man inte hittar nagon student som passar in sa har man ratt
att tacka nej.

Marknadsféring

Samtliga foretag/organisationer som samarbetar i utbildningen marknadsfors via hemsidan,
tryckt material, presentationer och ibland via annonser. Det dr ett bra sétt att sprida kdnnedom
om foretaget, branschen och vad utbildningen leder till.

Ldn

Eftersom arbetsperioden inte ger hdgskolepoang sa ar studenten inte berattigad till ndgon
ersattning fran CSN. Studenten bor darmed fa 16n for sitt arbete for att klara sitt uppehélle.
Lonen ar en uppgorelse mellan studenten och arbetsgivaren. Hogskolan rekommenderar dock
en minimilon pa ca 18 000 kr/man innan skatt for heltidsarbete under dagtid. Vid eventuell
skiftgang eller arbete pa annan tid an dagtid ska studenten ocksa ges ersattning for det arbetet.
Foretaget bestammer sjalv eventuella hojningar av studentens 16n kommande ar.

Hogskolans kontaktpersoner:

Magnus Lemoine Annika Eklund
Tel: 026-648902, 073-0708902 Tel: 026-648755, 076-2710542
E-post: men@hig.se E-post: aed@hig.se

Anna Nasman
Tel: 026-648988, 070-3388491
E-post: anna.nasman@hig.se
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