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Inledning

Rapportering av skador och tillbud som ror studenter sker i rapporteringssystemet AJ/OJ/HALLOJ och
syftar till att skapa en enhetlig hantering av rapporter som inkommit till Hogskolan.

Arbetsmiljolagen (SFS 1977:1160) och Arbetsmiljoverkets foreskrifter och allménna rad (AFS 2023:1)
om systematiskt arbetsmiljoarbete — grundlidggande skyldigheter for dig med arbetsgivaransvar har till
dandamal att forebygga ohélsa och olycksfall i arbetet och aldgger larositet att vidta alla atgdrder som
behovs for att forebygga att studenter utsétts for ohélsa eller olycksfall.

AJ/IOJ

Om négon student rékar ut for skada, ohélsa eller olycksfall i arbetet och om nagot allvarligt tillbud
intraffar i arbetet, ska ldrosétet utreda orsakerna sa att risker for ohdlsa och olycksfall kan forebyggas i
fortsdttningen. Skade- och tillbudsrapporterna sparas dédrmed som en del i ldrosétets systematiska

arbetsmiljoarbete s& att vi kan hantera de risker som vi har i vér verksamhet och étgéirda dessa s att
arbetsskador inte intriffar, detta i enlighet med HIG-STYR 2017/144.

Ett tillbud &r en hindelse som holl pé att orsaka en arbetsskada eller annan skada men dir gynnsamma
omstandigheter gjorde att det stannade vid en padminnelse om vilka risker som finns. Det kan vara en
plotslig oforutsedd hindelse eller oonskad héndelse eller situation som kunnat leda till hdlsobesvir,
sjukdom eller olycksfall. Ett tillbud ska ses som en varning om vad som kunde ha hiant. Exempel pa
tillbud ar en situation med hot om vald, spill av kemikalier, en bokhylla som rasat, krankande
sarbehandling eller andra handelser som kunnat medfora psykisk ohélsa.

Ett allvarligt tillbud &r en hdndelse som inneburit allvarlig fara for liv eller hélsa.

HALLOJ
I de fall tillbudet inte bedoms som allvarligt rapporteras detta som ett ovrigt tillbud under rubriken
”Halloj” i rapporteringssystemet som aterfinns pa www.hig.se.

Omfattning

Rutinen géller for hantering av inkomna skade- och tillbudsrapporter géillande studenter och avser att
stodja ansvarig chef i hanteringen av den inkomna rapporten. Ansvarig chef ar avdelningschef vid den
kurs eller program dar studenten bedriver merparten av sina studier.

Hogskolan i Gévle ansvarar for studenters arbetsmilj6 i utbildningen. Vid praktik, VFU eller
motsvarande har d4ven den mottagande verksamheten ett arbetsmiljoansvar for studenten utifran de
forhallanden som verksamheten rader 6ver. Ansvarsfordelningen innebér att Hogskolan och den
mottagande verksamheten behover samverka i arbetsmiljofragor under den verksamhetsfoérlagda
utbildningen. Om en skada eller ett tillbud intraffar under praktik, VFU eller motsvarande ska
héndelsen rapporteras bade till den mottagande verksamheten och till Hogskolan. Hogskolan hanterar
héndelsen enligt denna rutin
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Rutin fér hantering av inkomna skade- och tillbudsrapporter

Student- och doktorandombudet (UBS) samordnar hanteringen och uppréttar skade- och
tillbudsrapport i samrad med studenten och huvudstuderandearbetsmiljombudet (Gefle studentkar).
Ansvarig chef ansvarar for beslut om fortsatt hantering och for de atgdarder som behdver vidtas 1
verksamheten. Student- och doktorandombudet (UBS) ansvarar for den administrativa processen i
drendet och dr dven samordningsansvarig for Arbetsmiljégrupp for studenter.

Vid dodsfall, svarare personskada, flera skadade eller allvarligt tillbud ska anmalan till
Arbetsmiljoverket goras utan dréjsmal. I dessa fall kontaktar Student- och doktorandombudet ansvarig
chef omgéende och hanteringen av anmélan behover inte invénta 6vriga steg 1 rutinen.

1. Student informerar om att skada eller tillbud skett och hianvisas till student-och
doktorandombudet (UBS).

2. Student- och doktorandombudet (UBS) tar emot uppgifterna om héndelsen samt kallar student
och huvudstuderandearbetsmiljoombudet (Gefle studentkar) till samtal.

3. Under det initiala samtalet sker samrédd om héndelsen, skade- och tillbudsrapport upprittas och
en initial beddmning gdrs av behovet av fortsatt hantering och atgirder. Student- och
doktorandombudet dokumenterar drendet.

I de fall tillbudet ror hot, vald eller hot om vald bjuds dven ldrositets sékerhetsansvarig in till
motet.

4. Student- och doktorandombud (UBS) uppréttar diarienummer och diariefoér samtliga handlingar i
drendet.
Blanketter som anvinds finns pa Arbetsmiljoverkets och Forsdkringskassans gemensamma e-
tjénst: https://anmalarbetsskada.se/

Om skadan har intraffat under ett utbildningsmoment som omfattas av arbetsskadeforsakringen
ska arbetsskadeanmélan goras till Forsdkringskassan. Studenter omfattas dven av
Kammarkollegiets personskadeforsikring for studenter. Forsékringen géller bland annat under
skoltid och praktik samt under direkt fard mellan bostaden och den plats dir studierna eller
praktiken genomfors. Studenten kan gora en skadeanmaélan till Kammarkollegiet:
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/hitta-
forsakringsprodukt/personforsakringar/studier/student-pa-universitet-och-hogskola

For att studenten ska kunna 4 erséttning frin Kammarkollegiets personskadeforsikring behdver
studenten sjdlv fa skadan dokumenterad i journalanteckning, intyg eller motsvarande inom hélso-
och sjukvarden i samband med skadetillfallet.

5. Student- och doktorandombudet (UBS) kontaktar direfter ansvarig avdelningschef, informerar
om héndelsen och redovisar den initiala bedomningen samt eventuella behov av atgarder och
fortsatt hantering.

6. Ansvarig chef tar stillning till fortsatt hantering, nddvandiga atgarder och om hiandelsen
omfattas av anmalningsskyldighet till Arbetsmiljoverket. Student- och doktorandombud (UBS)
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ansvarar for att sénda in anmaélan utan drojsmal samt for att diariefora tjdnsteanteckningar.
Student- och doktorandombudet féljer upp med ansvarig chef att beslutade atgarder har
genomforts och avslutar dérefter drendet.

7. Student- och doktorandombud (UBS) informerar om tillbudet och ldrdomar fran skade- och
tillbudsédrenden vid kommande sammantrade for Arbetsmiljogrupp for studenter.
I de fall det framgar av skade- och tillbudsrapporten att andra enheter inom Hogskolan i Givle
kan ha liknande risker i sin verksamhet hanteras planering av atgird i Arbetsmiljégrupp for
studenter och eventuellt hdnskjuts fragan till Arbetsmiljokommittén.
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